
Ona Čerbauskienė

prekybos įmonės apskaita

Šiauliai, 2014



Pro­jek­tas „Did­meninės ir maž­meninės preky­bos švietimo po­sričio mo­du­linėms mo­
ky­mo pro­gramoms skirtų mo­ky­mo priemo­nių rengimas ir mo­du­linių mo­ky­mo pro­gramų 
išbandy­mas“, (pro­jek­to ko­das Nr. VP1-2.2-ŠMM-04-V-03-016, fi­nansuo­jamas pagal 2007–
2013 m. Žmo­giškųjų ištek­lių plėtros veiksmų pro­gramos VP1-2.2-ŠMM-04-V priemo­nę 
„Aukščiau­sios ko­ky­bės formalio­jo ir neformalio­jo mo­ky­mo paslau­gų teikimas“).

Re­cenzentai: 
dr. Renata Bilbo­kaitė, Šiau­lių universitetas, 
Mindau­gas Urbelis, Go­liath Fo­otwear LTD/YDS,
Lau­ry­nas Vilimas, Lietu­vos preky­bos įmo­nių aso­ciacija.

© Ona Čerbauskienė (pro­fesijos mo­ky­to­ja), 2013
© Šiau­lių pro­fesinio rengimo centras, 2013



�

TURINYS

1.	PREKYB OS ĮMONĖS APSKAITOS SAMPRATA....................................... 4
1.1.	 Preky­bos įmo­nės apskaitos samprata.................................................................................4
1.2.	 Apskaitos matai...........................................................................................................................6
1.3.	 Apskaitos informacijos varto­to­jai..........................................................................................7

2.	PIRMINIAI  PREKYBOS ĮMONĖS APSKAITOS DOKUMENTAI.............. 11
2.1.	 Do­ku­mento są­vo­ka, do­ku­mentų rū­šys............................................................................ 11
2.2.	 Apskaitos do­ku­mentų ju­ridinė galia................................................................................. 14
2.3.	 Kasos darbo organizavimas.................................................................................................. 15
2.4.	 Do­ku­mentų sau­go­jimas........................................................................................................ 16

3.	PIRKIMAI –PARDAVIMAI....................................................................... 19
3.1.	 Pirkimų apskaita....................................................................................................................... 19
3.2.	 Pardavimų apskaita................................................................................................................. 23
3.3.	 Savikainos apskaičiavimas.................................................................................................... 26

4.	 TRUMPALAIKIO TURTO APSKAITA PREKYBOS ĮMONĖJE.................. 30
4.1.	 Trumpalaikio turto esmė....................................................................................................... 30
4.2.	 Atsargų apskaita....................................................................................................................... 31

5.	 PREKYBOS ĮMONĖS INVENTORIZACIJA.............................................. 38
5.1.	 Invento­rizacijos rū­šys............................................................................................................. 38
5.2.	 Invento­rizacijos preky­bos įmo­nėje atlikimo tvarka..................................................... 40



�

1. PREKYBOS ĮMONĖS APSKAITOS SAMPRATA

Tiks­las – atskleisti  preky­bos įmo­nės apskaitos reikšmę įmo­nės valdy­mo sistemai ir su­
prasti apskaitos svarbą verslo sprendimams.

Sie­kiniai: 
•	 išmany­ti apskaitos informacijai keliamus reikalavimus;
•	 tu­rėti žinių apie apskaitos reglamentavimą, išmany­ti bendruo­sius apskaitos prin­

cipus, mo­kėti taiky­ti juos prak­tinėje veik­lo­je.

1.1. Pre­ky­bos įmonės ap­skaitos samprata

Prekės yra kiek­vienos preky­bos įmo­nės funk­cio­navimo są­ly­ga. Jos tu­ri bū­ti apskai­
to­mos, informaciją reikia pateik­ti fi­nansinėje atskaito­my­bėje. Prekės yra perkamos tu­rint 
tikslą perparduo­ti ir iš to gau­ti pelno. Dalį prekių įmo­nė realizuo­ja tą patį ataskaitinį lai­
ko­tarpį, ku­rį įsigijo, to­dėl pardavimo sando­rių rezultatai atsispindi pelno (nuosto­lių) ata­
skaito­je, kitos prekės lieka įmo­nės sandėliuo­se iki kito ataskaitinio laiko­tarpio pradžios ir 
atsispindi balanse. Prekės preky­bos įmo­nėse nuo­latos cirku­liuo­ja, daly­vau­ja ko­mercinėje 
veik­lo­je.

Preky­ba yra to­kia ūkio šaka, ku­rio­je daly­vau­ja didžiu­lė prekių atsargų apimtis, preky­
bos įmo­nėse ji su­ku­ria didžiau­sią apy­vartinių lėšų dalį. Pagrindiniai pro­cesai, vykstantys 
preky­bos įmo­nėse, yra prekių įsigijimas ir realizavimas. Pirkimo ir pardavimo operacijos 
labiau­siai veikia įmo­nės veik­los rezultatus, nes tu­ri įtakos didžiau­siai daliai pajamų ir są­
nau­dų. Taisyk­linga prekių ju­dėjimo operacijų apskaita padeda sėk­mingai spręsti bu­halte­
rinės apskaitos uždavinius. Prekių apskaita – tai su­dedamo­ji bu­halterinės apskaitos siste­
mos dalis. Ji yra viena iš apskaitos sričių bu­halterinėje apskaito­je, su­prantama kaip ūkinių 
operacijų ir ūkinių įvy­kių, išreikštų pinigais, registravimo, gru­pavimo ir apibendrinimo sis­
tema. Prekių apskaita skirta gau­ti informacijai, reikalingai eko­no­miniams sprendimams 
priimti ir / arba fi­nansinei atskaito­my­bei su­dary­ti.
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Visos ūkinės operacijos ir ūkiniai įvy­kiai preky­bos įmo­nės veik­lo­je su­siję su prekių 
ju­dėjimu. Tai prekių įsigijimas, pardavimas, grą­žinimas, nu­rašy­mas ir pan. Visi šie veiksmai 
tu­ri bū­ti atliekami pagal pasirink­tą įmo­nės apskaitos po­litiką, remiantis apskaitą regla­
mentuo­jančiais teisiniais ak­tais.

Lietu­vos Respublikos bu­halterinės apskaitos įstaty­mas nu­mato, kad prekių apskai­
to­je (kaip ir visų kitų objek­tų apskaito­je) ūkinės operacijos ir ūkiniai įvy­kiai įforminami ir 
registruo­jami to­kia tvarka:

1.	 visos ūkinės operacijos ir ūkiniai įvy­kiai tu­ri bū­ti pagrįsti apskaitos do­ku­men­
tais;

2.	 apskaitos do­ku­mentai su­rašo­mi ūkinės operacijos ir ūkinio įvy­kio metu arba 
jiems pasibaigus  ar įvy­kus;

3.	 apskaitos registruo­se ūkinių operacijų  ir ūkinių įvy­kių duo­menys už­registruo­ja­
mi ne vėliau kaip iki kito mėnesio 30 dienos.

Lietu­vos Respublikos Vy­riau­sy­bės 2001 m birželio 11 d. nu­tarime Nr. 697 ,,Dėl maž­
meninės preky­bos taisyk­lių patvirtinimo“ prekių apskaita apribo­jama tuo, kad realizuo­
jant prekes draudžiama atlik­ti to­kius veiksmus:

•	 parduo­ti prekes, ku­rių preky­bą draudžia įstaty­mai;
•	 parduo­ti prekes, ku­rių įsigijimas teisės ak­tų nu­maty­ta tvarka nepatvirtintas pre­

kių įsigijimą patvirtinančiais do­ku­mentais;
•	 parduo­ti prekes be jų atitik­ties do­ku­mentų, išduo­tų teisės ak­tų nu­maty­ta tvar­

ka.
Atsižvelgiant į šiuos apribo­jimus, drau­džiama trauk­ti į apskaitą visas ūkines operaci­

jas, su­siju­sias su neteisėta veik­la.
Prekių apskaita tu­ri bū­ti organizuo­ta ir tvarko­ma taip, kad šios apskaitos informa­

cija bū­tų tinkama, objek­ty­vi ir paly­ginama, pateikiama laiku, išsami ir nau­dinga vidaus 
ir išorės informacijos varto­to­jams. Apskaito­je tu­ri bū­ti išlaiko­mas nuo­sek­lu­mas ir tvarka, 
ku­rią reglamentuo­ja Lietu­vos Respublikos bu­halterinės apskaitos įstaty­mas.

Apskaita preky­bos įmo­nėje tu­ri bū­ti vyk­do­ma remiantis bendra tvarka ir taisyk­lė­
mis. Organizuo­jant apskaitą preky­bos įmo­nėje bū­tina laiky­tis bendrų apskaitos principų 
(BAP). Lietu­vos Respublikos įmo­nių fi­nansinės atskaito­my­bės įstaty­me ir pirmajame ver­
slo apskaitos standarte ,,Finansinė atskaito­my­bė“ nu­ro­dy­ti šie bendrieji apskaitos princi­
pai (detaliai  jie pateik­ti 1 lentelėje):

•	 įmo­nės;
•	 veik­los tęstinu­mo;
•	 periodišku­mo;
•	 pasto­vu­mo;
•	 piniginio įkaino­jimo;
•	 kau­pimo;
•	 paly­ginimo;
•	 atsargu­mo;
•	 neutralu­mo;
•	 tu­rinio svarbos.
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1 lente­lė. Bendrie­ji ap­skaitos principai

Principo
 pavadinimas

Principo turinys
(pagal Lie­tuvos Res­publikos įmonių fi­nansinės  

atskaitomy­bės įstaty­mą)

Įmo­nės principas
Kiek­viena įmo­nė, ku­ri su­daro fi­nansinę atskaito­my­bę, laiko­ma atskiru 
apskaitos vienetu.

Veik­los tęstinu­mo  
principas 

Įmo­nės veik­la trunka neribo­tą laiką.

Periodišku­mo principas
Įmo­nės veik­la (tvarkant apskaitą) su­skirsto­ma į fi­nansinius metus arba 
kitos truk­mės ataskaitinius laiko­tarpius, ku­riems pasibaigus su­daro­ma 
fi­nansinė atskaito­my­bė.

Pasto­vu­mo  
principas

Pasirink­tą apskaitos meto­dą įmo­nė tu­ri taiky­ti kiek­vienais fi­nansiniais 
metais. Apskaitos meto­dą galima keisti tik tuo atveju, jeigu siekiama 
tinkamai paro­dy­ti įmo­nės fi­nansinių metų turtą, nuo­savą kapitalą ir įsi­
pareigo­jimus

Piniginio mato  
principas 

Visas įmo­nės turtas, nuo­savas kapitalas ir įsipareigo­jimai fi­nansinėje at­
skaito­my­bėje išreiškiami pinigais.

Kau­pimo principas
Pajamos registruo­jamos tada, kai už­dirbamos, o są­nau­dos – jų su­sidary­
mo metu, neatsižvelgiant į pinigų gavimą ar išmo­kėjimą.

Paly­ginimo principas
Pajamos, uždirbtos per ataskaitinį laiko­tarpį, siejamos su to laiko­tarpio 
są­nau­do­mis.

Atsargu­mo principas
Įmo­nės pasirenka to­kius apskaitos meto­dus, ku­riais įmo­nės turto, ka­
pitalo, nuo­savo kapitalo ir įsipareigo­jimų vertė negali bū­ti nepagrįstai 
padidinta arba su­mažinta.

Neutralu­mo principas.
Apskaitos informacija pateikiama nešališkai. Jos pateikimas netu­ri įta­
kos apskaitos informacijos varto­to­jų priimamiems sprendimams ir juo 
nesiekama iš anksto nu­maty­to rezultato.

Tu­rinio svarbos  
principas

Ūkinės operacijos ir ūkiniai įvy­kiai į apskaitą trau­kiami pagal jų tu­rinį ir 
eko­no­minę prasmę, o ne tik pagal  ju­ridinę formą.

Šaltinis: Barisaitė, A. (2007). Ap­skai­tos pagrin­dai. Šiau­liai: Šiau­lių ko­legijos leidy­bos centras.

1.2. Ap­skaitos matai

Apskaito­je nau­do­jami natū­riniai, darbo ir piniginiai matai. Natū­riniai  matai skirti vie­
narū­šių daik­tų kiekiui apskaity­ti. Tai ilgio matai, tū­rio matai, svo­rio matai, vienetai, po­ros. 
Apskaita, ku­ri pasitelkia natū­rinius matus, vadinama kiekine apskaita. Natū­riniai matai yra 
seniau­si ūkinės apskaitos matai. Šių matų trū­ku­mas toks, kad jais negalima apibendrinti 
skirtingo po­bū­džio apskaitos duo­menų, pavyzdžiui, negalima su­dėti tū­rio ir plo­to, svo­
rio ir ilgio matų ir t. t. Su­dėtingiems reiškiniams apskaity­ti reikalingi išvestiniai matai. Jie 
atspindi kieky­binę charak­teristiką, gau­tą skaičiavimo bū­du iš dviejų ar kelių matų viene­
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tų, pavyzdžiui, elek­tros energijos matas – kilo­vatvalandės, transporto darbų – tonkilo­met­
riai.

Darbo matai reikalingi su­nau­do­to darbo laiko kiekiui apskaity­ti. Jie išreiškiami laiko 
vienetais: darbo dieno­mis, valando­mis, minu­tėmis. Šie matai nau­do­jami darbo už­mo­kes­
čiui, darbo našu­mui, įvyk­dy­toms išdirbio normoms apskaičiuo­ti ir kitiems ro­dik­liams nu­
staty­ti. Darbo matai derinami su natū­riniais ir piniginiais matais. Dažniau­siai darbo matai 
nau­do­jami su­darant darbo laiko apskaitos žiniaraštį.

Piniginiai matai (pinigai) apskaito­je atlieka visuo­tinio ek­vivalento vaid­menį. Jais iš­
reiškiami ūkinius reiškinius, pro­cesus ir operacijas apibendrinantys ro­dik­liai. Piniginis ma­
tas (kaip apibendrinantis) nau­do­jamas visiems įmo­nių ūkinės veik­los ro­dik­liams (parduo­
tai pro­duk­cijai, pro­duk­cijos savikainai, pelnui, rentabilu­mui ir t. t.) apskaičiuo­ti. Piniginiai 
matai nau­do­jami kartu su natū­riniais ir darbo matais. Apskaita, ku­ri kartu nau­do­ja pinigi­
nius ir natū­rinius matus, vadinama kiekine-su­mine apskaita. Matų klasifi­kacija pateik­ta 2 
lentelėje.

2 lente­lė. Ap­skaitoje naudojami matai

Mato vie­ne­tų sis­te­ma Komentarai

Natū­riniai matai

Svo­ris – to­na, centneris, kilogramas, gramas. 
Plo­tas – hek­taras, aras, kvad­ratinis metras.
Ilgis – kilo­metras, metras, centimetras.
Tū­ris – litras, ku­binis metras , ku­binis decimetras.

Darbo matai Diena, valanda, minu­tė.
Piniginiai matai Litai, centai.

1.3. Ap­skaitos informacijos vartotojai

Apskaita vadinama verslo kalba, nes ji yra ry­šio priemo­nė no­rint perduo­ti fi­nansinę 
informaciją. Apskaita tiksliai atspindi įmo­nės būk­lę ir specifi­nius tos būk­lės bruo­žus tam 
tik­ru laiko mo­mentu. Gau­nami baziniai duo­menys, ku­riais su­interesuo­ti asmenys nau­do­ja­
si priimdami įvairius sprendimus. Laisvo­sios rinkos są­ly­go­mis su­interesuo­ti asmenys gali 
bū­ti tiek vidiniai, tiek ir išoriniai. Apskaitos informacijos varto­to­jų įvairo­vė pateikiama 1 
pav.
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Įmo­nės 
ad­minis tracija

Stebėto­jų 
tary­bo­s ir 

vald­y­bo­s nariai

Įmo­nės 
vad­y­binink­ai

Įmo­nės 
savinink­ai

Kred­ito­riai
Tiek­ėjai
Pirk­ėjai

Mo­k­esčių ad­­
mi nistrato­riai

Valsty­binės 
statistik­o­s 
institu­cijo­s

Verty­binių 
po­pierių k­o­mi­
sija ir mak­leriai

Ko­nk­u­rentai
Au­d­ito­riai

Finansiniai 
ek­s pertai ir 

patarėjai

ap­s­kaitos­ 
informacijos­ vartotojai

Tiesio­giai 
su­interesu­o­ti 

vid­iniai varto­to­jai

Tiesio­giai 
su­interesu­o­ti 

išo­riniai varto­to­jai

Įvairio­s vald­ž­io­s 
institu­cijo­s

Kiti varto­to­jai

1 p­av. Ap sk­ai to­s in fo­r ma ci jo­s var to­ to­ jai

Šal ti nis: Iva nau­s k­ie nė, A. (2006). Bu­ hal­ te ri­ n­ės ap­ skai­ tos p­a gri­n­ dai­. Vil niu­s: TEV.
 

Pa grin d­i niai ap sk­ai to­s in fo­r ma ci jo­s var to­ to­ jai y­ra tie sio­ giai su­ in te re su­o­ ti įmo­ nės vi­
d­i niai var to­ to­ jai. 

Svar biau­ si iš jų y­ra įmo­ nės ad­ mi nist ra ci ja, ste bė to­ jų ta ry­ bo­s ir val d­y­ bo­s na riai. Ap­
sk­ai to­s in fo­r ma ci ja taip pat d­o­ mi si įmo­ nės va d­y­ bi nin k­ai ir d­ar bu­o­ to­ jai. Ant ro­ ji reik­š min ga 
ap sk­ai to­s in fo­r ma ci jo­s var to­ to­ jų gru­ pė y­ra tie sio­ giai  su­ in te re su­o­ ti iš o­ri niai įmo­ nės in fo­r­
ma ci jo­s var to­ to­ jai. Tai esan ty­s ir po­ ten cia lū­s įmo­ nės sa vi nin k­ai, įmo­ nės tie k­ė jai ir pir k­ė jai. 
Di d­e lę reik­š mę įmo­ nių ap sk­ai to­s in fo­r ma ci jai tei k­ia įvai rio­s val d­ž­io­s ins ti tu­ ci jo­s, k­o­n k­u­ ren­
tai.

te­ mos­ ap­i be­n dri ni mas­
Mo­ k­i ny­s išma ny­s ap sk­ai to­s reg la men ta vi mą­, ben d­ru­o­ siu­s ap sk­ai to­s prin ci pu­s (BAP), 

mo­ k­ės tai k­y­ ti ž­inias prak­ ti nė je veik­ lo­ je, mo­ k­ės api bū­ d­in ti bu­ hal te ri nės ap sk­ai to­s in fo­r ma­
ci jo­s var to­ to­ ju­s.

pa grin di nė li te­ ra tū­ ra
1. Gu­ d­ai tie nė, O. (2005). Bu­ hal­ te ri­ n­ė ap­ skai­ ta.Vil niu­s:Vil niau­s k­o­ le gi ja. 
2. Iva nau­s k­ie nė, A. ( 2006). Bu­ hal­ te ri­ n­ės ap­ skai­ tos p­a gri­n­ dai­.Vil niu­s: TEV. 
3. Kal čins k­as, G. (2006). Bu­ hal­ te ri­ n­ės ap­ skai­ tos p­a gri­n­ dai­ (sep­ ti­n­ to ji­ l­ai­ da). Vil niu­s: Pa čio­ lis.
4. Ver sl­o ap­ skai­ tos stan­ dar tai­. (2004).Vil niu­s: Mū­ sų sau­ lu­ ž­ė.     

pa p­il do ma li te­ ra tū­ ra
1. Bag d­ž­iū­ nie nė, V. (2004). Fi­ n­an­ si­ n­ės ap­ skai­ tos p­a gri­n­ dai­.Vil niu­s: Ro­s ma.                           
2. Ba ry­ sai tė, A. (2007). Ap­ skai­ tos p­a gri­n­ dai­. Šiau­ liai: Šiau­ lių k­o­ le gi jo­s lei d­y­ bo­s cen tras.
3. Ja siū­ nie nė, I. (2007). Įmo n­ės vei­k l­os ap­ skai­ ta. Pa ne vė ž­y­s: UAB ,,Pa ne vė ž­io­ spau­s tu­ vė“.
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Sąvokų žody­nėlis
Ap­skaita – nenu­trūkstamas ūkinių operacijų ir įvy­kių duo­menų, įvertintų pinigais, rinkimo, regist­

ravimo ir sau­go­jimo pro­cesas, skirtas valdy­mo sprendimams priimti ir fi­nansinei atskaito­my­
bei parengti. 

Ataskaitinis laikotarpis – toks laiko tarpas, ku­riam pasibaigus apskaičiuo­jamas įmo­nės veik­los 
rezultatas.

Bendrie­ji ap­skaitos principai (BAP) – nuo­statos, ku­rio­mis grindžiamos kiek­vienos laisvo­sios rin­
kos šalies konceptu­alios taisyk­lės. 

Finansinė atskaitomy­bė – ūkio subjek­to ataskaitų komplek­tas.
Konsoliduota fi­nansinė atskaitomy­bė – jungtinė įmo­nių gru­pės fi­nansinė atskaito­my­bė, su­da­

ry­ta ir pateik­ta kaip vieno ūkio subjek­to fi­nansinė atskaito­my­bė. 
Ūkinė ope­racija – tikslinga įmo­nės veik­la siekiant konkrečių, iš anksto nu­maty­tų tikslų, keičiant 

turto ir nuo­savy­bės apimtį ir / arba su­dėtį.
Ūkinis įvy­kis – ūkiniai fak­tai, nepriklau­santys nuo  ūkio subjek­to, keičiantis turto ir / arba nuo­sa­

vy­bės dy­džiui  ir / arba struk­tū­rai.

Savikontrolės klausimai 

1.	 Paaiškinkite apskaitos apibrėžimą.

2.	 Ko­kie uždaviniai keliami apskaitai?

3.	 Išvardinkite ir apibū­dinkite vidinius įmo­nės informacijos varto­to­jus.

4.	 Išvardinkite ir apibū­dinkite išorinius įmo­nės informacijos varto­to­jus.

5.	 Ko­kie svarbiau­si matai nau­do­jami apskaito­je?

6.	 Ko­kie matai do­minuo­ja bu­halterinėje apskaito­je? Ko­dėl?

7.	 Išvardinkite  pagrindinius įstaty­mus, reglamentuo­jančius bu­halterinę apskaitą Lietu­
vo­je.

8.	 Kas tai yra VAS?  

9.	 Išvardinkite BAP ir juos paaiškinkite.

Užduotys

1 užduotis. Ko­kios informacijos Jums reikėtų ir ko­kią Jūs patys su­kurtu­mėte, jeigu dirbtu­
mėte:

•	 įmo­nės vady­bininku;
•	 įmo­nės vyr. fi­nansininku-bu­halteriu;
•	 įmo­nės direk­to­riu­mi.



1 
d

a
li

s
pr

ek
yb

o
s 

įm
o

n
ės

 a
ps

k
a

it
o

s 
sa

m
pr

at
a

O n a  Č e r b a u s k i e n ė

10

2 užduotis. Įmo­nė no­ri imti iš banko pasko­lą. Išvardinkite, ko­kia informacija apie įmo­nę 
do­mina banko valdy­to­jus ir ko­dėl?

3 užduotis. Ku­riais iš šių reikalavimų negalima vado­vau­tis formuo­jant apskaitinę informa­
ciją:

•	 altruizmo;
•	 patikimu­mo;
•	 atsargu­mo;
•	 optimalu­mo.

4 užduotis. Užpildy­kite lentelę

Ilgio matavimo vienetai 1 cm = mm 1 dm = cm 1 m = cm 1 km = m
Plo­to matavimo vienetai 1 ha = km2 100 km2 = m2 1 ha = arų (a) 1m2 = dm2

Svo­rio matavimo vienetai 1 to­na (t) = kg 1kg = g 1 centneris (cnt) = kg 1 g – mg
Tū­rio matavimo vienetai 1 m3  = dm3 1 dm3 = mm3 1 m3  = cm3 1 litras (l) = dm3
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2. PIRMINIAI PREKYBOS ĮMONĖS APSKAITOS 
DOKUMENTAI

Tiks­las – su­teik­ti žinių apie pirminių preky­bos įmo­nės do­ku­mentų tikslinę paskirtį, jų 
pildy­mą ir sau­go­jimą.

Sie­kiniai: 
•	 išmany­ti preky­bos įmo­nės apskaitos do­ku­mentų tikslinę paskirtį;
•	 žino­ti privalo­mus do­ku­mentų rek­vizitus;
•	 gebėti pagal reikalavimus tvarky­ti apskaitos do­ku­mentus.

2.1. Dokumento sąvoka, dokumentų rū­šys

Do­ku­mentas (ital. docu­men­tum) – pavyzdys, liu­dijimas, ro­dy­mas, pagrindimas. Kiek­
viena ūkinė operacija tu­ri bū­ti įforminta do­ku­mentu. Do­ku­mentai yra bu­halterinės apskai­
tos pagrindas, raštiškas įvyk­dy­tos ūkinės operacijos ir teisės ją vyk­dy­ti liu­dijimas, pradinė 
bu­halterinės apskaitos stadija. Jai bū­dingas teisingu­mas ir savarankišku­mas. Do­ku­mentai 
padeda kasdien stebėti ir kontro­liuo­ti, kaip ju­da materialio­sios verty­bės ir pinigai, nu­staty­
ti, ar operacijos yra teisėtos ir nau­dingos įmo­nei. Iš do­ku­mentų gau­nama daug informaci­
jos: ar tinkamai laiko­masi įstaty­mų, ar vyk­do­mi Vy­riau­sy­bės nu­tarimai, įsaky­mai, instruk­ci­
jos, kaip vyksta pagrindiniai įmo­nės pro­cesai. Do­ku­mentai reikalingi darant įrašus į apskai­
tos registrus. Ūkinių operacijų įforminimas do­ku­mentais vadinamas dokumentavimu.  

Preky­bos įmo­nėje nau­do­jami pirminiai apskaitos do­ku­mentai:
1.	 Kasos pajamų orderis (KPO) – specialu­sis apskaitos do­ku­mentas, patvirtintas 

LR Vy­riau­sy­bės 1996 10 24 nu­tarimu Nr. 1230.
2.	 Kasos išlaidų orderis (KIO), patvirtintas Finansų ministerijos 1994 06 30 raštu 

Nr. 49N.
3.	 Gry­nųjų pinigų priėmimo kvitas, forma Nr.10, patvirtinta Finansų ministerijos  

1992 10 15 raštu Nr. 96.
4.	 PVM są­skaita / fak­tū­ra (są­skaita / fak­tū­ra)
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Kasos pajamų orde­ris išrašomas, kai:
•	 gau­nami pinigai iš atsiskaito­mo­sios są­skaitos pagal čekį;
•	 priimami pinigai iš kelių klientų už prekes ir paslau­gas, kai neprivalo­ma nau­do­ti 

kasos aparato ar pinigų priėmimo kvito;
•	 priimamos išankstinės įmo­kos (avansai) pagal su­tartis;
•	 kredito­riai grą­žina pasko­lintas lėšas gry­naisiais pinigais į įmo­nės kasą;
•	 iš elek­tro­ninių kasos aparatų inkasuo­jami pinigai;
•	 priimami atskaitingiems asmenims išduo­tų ir nepanau­do­tų gry­nųjų pinigų (avan­

sų ko­mandiruo­tėms ir ūkio reik­mėms) liku­čiai;
•	 iš atly­ginimus išmo­kančių darbuo­to­jų priimami neišmo­kėti (depo­nuo­ti) atly­gini­

mai, jeigu jie bu­vo išduo­ti iš kasos pagal kasos išlaidų orderį. 
Kasos pajamų orderiai bu­halterijo­je segami į atskirą by­lą chro­no­lo­giškai tai daro­ma, 

kartu su kasos išlaidų orderiais ir kasininko apy­skaito­mis. Šie do­ku­mentai vadinami kasos 
operacijų apskaitos do­ku­mentais. Orderių sau­go­jimas kartu su kasininko apy­skaito­mis pa­
lengvina jų kontro­lę. Visuo­met galima pasitik­rinti, ar visi išrašyti kasos pajamų orderiai įre­
gistruo­ti kasos kny­go­je. Kasos pajamų orderis yra piniginis do­ku­mentas. Pinigų apskaitos 
do­ku­mentus taisy­ti drau­džiama. Jei pildant su­klystama, to­liau nepildo­ma, ant abiejų da­
lių už­rašo­ma „Anu­liuo­ta“, nu­ro­do­ma anu­liavimo data, anu­liavimas patvirtinamas išrašiu­
sio darbuo­to­jo parašu.

Kasos išlaidų orde­ris priskiriamas tipiniams apskaitos do­ku­mentams. Įmo­nėje gali 
bū­ti keičiamas tik do­ku­mento formatas, bet ne rek­vizitų išdėsty­mo tvarka. 

Kasos išlaidų orderis nau­do­jamas iš įmo­nės kasos išduo­damiems gry­niesiems pini­
gams įforminti, jais negali bū­ti grindžiamos są­nau­dos. Kasos išlaidų orderis išrašo­mas, 
kai:

•	 išmo­kami pinigai kitų įmo­nių atsto­vams ir gy­vento­jams pagal au­to­rines, rangos, 
turto pirkimo–pardavimo ir kitas su­tartis;

•	 įmo­nės darbuo­to­jams išmo­kami avansai ūkio išlaidoms, ko­mandiruo­tėms;
•	 išmo­kami atly­ginimai darbuo­to­jams, o išmo­kama su­ma neįtrauk­ta į bendrą žinia­

raštį (atosto­giniai, išeitinės, mo­tinystės pašalpos);
•	 darbo dienos pradžio­je atskaitingiems asmenims išduo­dami gry­nieji pinigai grą­

žai;
•	 išduo­dami pinigai atly­ginimams padaliniuo­se išmo­kėti;
•	 išmo­kami pinigai pagal atly­ginimų išmo­kėjimo žiniaraščius;
•	 išduo­dami pinigai, skirti įnešti į banko są­skaitą.
Kasos išlaidų orderis yra piniginis do­ku­mentas, to­dėl jame taisy­mai drau­džiami.
Gry­nųjų pinigų priėmimo kvitas nau­do­jamas, kai nėra galimy­bių įplau­kas apskai­

ty­ti kasos aparatu ar išduo­ti kasos pajamų orderį.
Gry­nųjų pinigų priėmimo kvitas nau­do­jamas priimant gry­nuo­sius pinigus klientų 

darbo ar gy­venamo­je vieto­je. Jį išrašo įmo­nės įgalio­tas darbuo­to­jas.
Kvitas išrašo­mas dviem egzemplio­riais per kalkinį po­pierių ar ant savaiminio ko­pija­

vimo po­pieriaus. Pirmas egzemplio­rius lieka pinigus gavu­siam įmo­nės darbuo­to­jui, ant­
ras atiduo­damas pinigų mo­kėto­jui. Gry­nųjų pinigų kvitas tik paro­do, kad gry­nieji pinigai 
su­mo­kėti. Juo mo­kėto­jas negali pagrįsti są­nau­dų. Kadangi kiek­vienas kvito blankas tu­ri 
išspausdintą unikalų nu­merį, bū­tina vesti šių blankų apskaitą. Gry­nųjų pinigų priėmimo 
kvitai yra piniginiai do­ku­mentai, juos taisy­ti drau­džiama. 
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PVM sąskaita faktū­ra tu­ri bū­ti su­rašo­ma ranka arba techninėmis priemo­nėmis aiš­
kiai ir įskaito­mai. Tai pirminis apskaitos do­ku­mentas, ku­riuo remiantis pardavėjo įmo­nėje 
pripažįstamos pardavimo pajamos, o pirkėjo įmo­nėje jis tampa turto įsigijimą ar są­nau­dų 
su­sidary­mą patvirtinančių do­ku­mentu. Šį do­ku­mentą su­rašo įmo­nės, Valsty­binėje mo­kes­
čių inspek­cijo­je (VMI) įregistruo­tos kaip PVM (pridėtinės verties mo­kesčio) mo­kėto­jos. 
Prievo­lė registruo­tis PVM mo­kėto­ju ir skaičiuo­ti PVM, mo­kėti jį į biu­džetą tenka apmo­
kestinamiesiems asmenims, ku­rie šalies terito­rijo­je parduoda prekes ar paslau­gas ir iš to 
gau­na pajamų. Įmo­nė privalo pateik­ti prašy­mą VMI įregistruo­ti ją PVM mo­kėto­ja, jeigu 
bendra su­rink­tų pajamų su­ma už parduo­tas prekes ir / ar su­teik­tas paslau­gas per metus 
(pasku­tinius 12 mėnesių) viršijo 100 000 litų. PVM tu­ri bū­ti pradėtas skaičiuo­ti nuo to mė­
nesio, ku­rį mineta su­ma bu­vo viršy­ta. 		

Patiks­linamie­ji ap­skaitos dokumentai. Kai prekės nu­kaino­jamos, parduo­damos 
su nuo­laida, kai su­teikiamos apy­vartos nuo­laidos, taip pat tada, kai taiso­mos apskaitos do­
ku­mentų, ku­riais įforminamos pirkimo–pardavimo operacijos, išrašy­mo metu padary­tos, 
bet vėliau pastebėtos klaidos, kitais atvejais rašo­mi patikslinamieji apskaitos do­ku­mentai. 
Patikslinamieji pinigų apskaitos do­ku­mentai nesu­rašomi. Patikslinamą­jį apskaitos do­ku­
mentą parengia ūkio subjek­tas, su­rašęs apskaitos do­ku­mentą, ku­rį reikia tikslinti.

Kai prekės grą­žinamos, patikslinamą­jį apskaitos do­ku­mentą šalių su­sitarimu su­rašo 
prekių tiekėjas arba prekes grą­žinantis ūkio subjek­tas.

Patikslinamajame apskaitos do­ku­mente, apy­vartos nuo­laidos su­teikimo atveju su­
rašytame patikslinamajame apskaitos do­ku­mente nu­ro­do­mas nuo­laidos teikimo laiko­
tarpis ir to laiko­tarpio apy­vartos su­ma, nuo ku­rios teikiama nuo­laida, o tikslinamo do­ku­
mento pavadinimas ir jo su­rašymo data nenu­ro­do­mi. Įmo­nės gali nau­do­ti pavyzdinius, 
specialius ir laisvos formos do­ku­mentus. Svarbu, kad jie tu­rėtų ju­ridinę galią. Ypač daug 
dėmesio skiriama do­ku­mentų pasirašy­mui. 

Ap­skaitos dokumentų pasirašy­mas. Ūkio subjek­to vado­vas patvirtina asmenų, ku­
rie tu­ri teisę su­rašy­ti ir pasirašy­ti arba tik pasirašy­ti apskaitos do­ku­mentus, są­rašą ir jų pa­
rašų pavyzdžius. Apskaitos do­ku­mentai pasirašo­mi asmeniškai arba Elek­tro­ninio parašo 
įstaty­mo nu­staty­ta tvarka. Kai pagal su­tartį apskaitą tvarko apskaitos paslau­gas teikianti 
įmo­nė, do­ku­mentų pasirašy­mo tvarka nu­stato­ma su­tarty­je, su­dary­to­je su už­sako­vu.

Už apskaitos do­ku­mentų su­rašy­mą laiku ir taisyk­lingai, už juo­se esančių duo­menų 
tik­ru­mą ir ūkinių operacijų teisėtu­mą atsako apskaitos do­ku­mentus su­rašę ir pasirašę as­
menys.

Apskaitos do­ku­mentai gali bū­ti skirsto­mi pagal įvairius po­žy­mius (detaliai tai pateik­
ta 2 paveiksle):

•	 formą;	
•	 paskirtį;
•	 duo­menų apimtį;
•	 su­dary­mo bū­dą;
•	 su­dary­mo vietą;
•	 apskaitos po­zicijų skaičių;
•	 reglamentavimo ly­gį.



2 
D

a
Li

s
pi

rm
in

ia
i p

re
ky

b
O

s 
įm

O
n

ės
 a

ps
k

a
it

O
s 

D
O

k
u

m
en

ta
i

O n a  Č e r b a u­ s k­ i e n ė

14

a
ps

k
a

it
O

s 
 D

O
k

u
m

en
ta

i
Tvark­o­mieji

Vy­k­o­mieji

Bu­chalterinio­ įfo­rminimo­

Ko­mbinu­o­tieji

Pirminiai

Su­vestiniai

Vieno­s eilu­tės

Dau­giau­ negu­ vieno­s eilu­tės

Pavy­zd­iniai

Vienk­artiniai

Kau­piamieji

Vid­iniai

Išo­riniai

Laisvo­s fo­rmo­s

Mo­k­esčiams apsk­aičiu­o­ti

Pask­irtis

Du­o­menų apimtis

Sy­d­ary­mo­ bū­d­as

Su­d­ary­mo­ vieta

Apsk­aito­s po­zicijų sk­aičiu­s

Reglamentavimo­ ly­gis

2 p­av. Ap sk­ai to­s d­o­ k­u­ men tų sk­irs ty­ mas

Šal ti nis: Iva nau­s k­ie nė, A. (2006). Bu­ hal­ te ri­ n­ės ap­ skai­ tos p­a gri­n­ dai­. Vil niu­s: TEV.

2.2. ap­ s­kai tos­ do ku me­n tų ju ri di nė ga lia

Kad­ d­o­ k­u­ men tas tu­ rė tų ju­ ri d­i nę ga lią­, vi siš k­ai ati tik­ tų sa vo­ pa sk­ir tį ir teik­ tų vi sas 
ž­i nias, api bū­ d­i nan čias at lie k­a mą­ o­pe ra ci ją­, jis tu­ ri tu­ rė ti nu­ sta ty­ tą­ ro­ d­ik­ lių mi ni mu­ mą­. Do­­
k­u­ men te esan ty­s ro­ d­ik­ liai va d­i na mi rek­ vi zi tais. Pri va lo­ mi šie ap sk­ai to­s d­o­ k­u­ men tų rek­ vi zi tai (nu­­
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ro­dy­ti Lietu­vos Respublikos bu­halterinės apskaitos pagrindų įstaty­mo 13 straipsny­je).
1.	 apskaitos do­ku­mento pavadinimas; 
2.	ūk io subjek­to, su­rašiu­sio apskaitos do­ku­mentą, pavadinimas, ko­das;
3.	 apskaitos do­ku­mento data;
4.	ūki nės operacijos arba ūkinio įvy­kio tu­rinys;
5.	ūki nės operacijos arba ūkinio įvy­kio rezultatas pinigine ir (arba) kieky­bine išraiš­

ka. Jeigu ūkinės operacijos arba ūkinio įvy­kio rezultatas nu­ro­do­mas kieky­bine 
išraiška, tu­ri bū­ti nu­ro­dy­ti mato vienetai;

6.	 asmens, (-ų), ku­ris, (-ie) tu­ri teisę su­rašy­ti ir pasirašy­ti arba tik pasirašyti apskaitos 
do­ku­mentus, vardas, (-ai) arba pirmo­ji, (-osios) vardo, (-ų) raidė, (-ės), pavardė, 
(-ės), parašas, (-ai) ir pareigos.

2.3. Kasos darbo organizavimas

Kasos operacijos su­siju­sios su viena iš grobsto­miau­sių turto rū­šių – gry­naisiais pi­
nigais. Apskaito­je fik­suo­jant ne visas pinigines įplau­kas, su­daro­mos prielaidos „dvigu­bai 
bu­halterijai“ ir mo­kesčių nemo­kėjimui. To­dėl visi kontro­lieriai dau­giau­siai dėmesio skiria 
operacijų gry­naisiais pinigais apskaitai. Bū­tina tinkamai do­ku­mentuo­ti kasos operacijas, 
kad bū­tų išvengta tarpu­savio įtarinėjimų įmo­nės vidu­je ir kontro­liuo­jančių institu­cijų 
sank­cijų už tvarkos pažeidimus.

Kasos operacijos – viena iš griež­tai reglamentuo­tų apskaitos sričių. Svarbiau­sias šią 
sritį reglamentuo­jantis norminis do­ku­mentas – Kasos darbo organizavimo ir kasos opera­
cijų atlikimo taisyk­lės, patvirtintos LR Vy­riau­sy­bės

Kasos operacijoms skirtų pirminių apskaitos do­ku­mentų formos yra taip pat griež­tai 
reglamentuo­tos. Įmo­nės negali jų laisvai keisti. Kartu su privalo­maisiais pirminiais do­ku­
mentais įmo­nės nau­do­ja ir kitus papildo­mus laisvos formos do­ku­mentus. 

Preky­bos įmo­nėse yra dviejų rū­šių kasos:
•	 Operaty­vinė kasa.
•	 Pagrindinė (centrinė) kasa.
Ope­raty­vinė kasa aptarnau­ja tik gy­vento­jus, kitų operacijų neatlieka. Pagrindinis 

do­ku­mentas – elek­tro­ninio kasos aparato kasos žurnalas, patvirtintas Finansų ministerijos 
1994 09 06 raštu Nr. 64 N. Tai tipinės formos kau­piamasis do­ku­mentas. Jis skirtas elek­tro­ni­
nio kasos aparato kontro­linėms ataskaitoms sau­go­ti (ataskaitos klijuo­jamos nu­ro­dy­tuo­se 
puslapiuo­se) ir gry­nųjų pinigų apy­vartai registruo­ti. Kasos žurnalą bū­tina įregistruo­ti mo­
kesčių inspek­cijo­je, tik tada galima klijuo­ti kasos aparato dienos ataskaitas ir pildy­ti atitin­
kamas skiltis. Žurnale dienos pabaigo­je įklijuo­jama specialiai elek­tro­niniu kasos aparatu 
išspausdinta ataskaita. Ją tu­ri pasirašy­ti kasininkas ir ad­ministracijos atsto­vas. Ataskaito­je 
pateikiami apibendrinti duo­menys apie dienos operacijas. Detalizuo­ti duo­menys spaus­
dinami kasos aparatų kvituo­se. Jų antri egzemplio­riai juostos pavidalu taip pat tu­ri bū­ti 
sau­go­mi įmo­nėje. Elek­tro­ninio kasos aparato kasos žurnalas sau­go­mas kasininko darbo 
vieto­je. Jeigu ši vieta nėra sau­gi, pagal įmo­nėje nu­staty­tą tvarką žurnalas gali bū­ti perduo­
tas sau­go­ti į bu­halteriją. Elek­tro­ninio kasos aparato žurnalai paprastai gaminami to­kios 
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apimties, kad už­tek­tų vietos vienerių metų ataskaitoms. Įmo­nės archy­ve šis žurnalas sau­
go­mas dešimt metų.

Pagrindinė kasa paprastai bū­na prie bu­halterijos. 

2.4. Dokumentų saugojimas

Kiek­viena įmo­nė, plėto­dama savo veik­lą, rengia daug ir labai įvairių do­ku­mentų. 
Dau­gelis iš įmo­nės rengiamų do­ku­mentų yra svarbūs dėl juo­se su­kauptos informacijos. 
Tai pasaky­tina apie įvairias su­tartis, bu­halterinius do­ku­mentus. Juo­se už­fik­suo­ta informaci­
ja svarbi mo­kesčius ad­ministruo­jančioms institu­cijoms, darbuo­to­jams, besirū­pinantiems 
pensijos ar ligos pašalpos dy­džiu. Šaly­je galio­jantys įstaty­mai nu­mato, kad ūkio subjek­tas 
tam tik­rus do­ku­mentus privalo sau­go­ti teisės ak­tuo­se nu­staty­tą laiko­tarpį. Už do­ku­men­
tų sau­go­jimą pagal įstaty­mus yra atsakingas įmo­nės vado­vas arba savininkas. Tinkamai 
neišsau­go­ju­siam do­ku­mentų vado­vui gali grėsti bau­džiamo­ji atsako­my­bė.

Įvairiuo­se įmo­nės do­ku­mentuo­se su­kaupta informacija daž­nai bū­na reikalinga ne 
tik analizuo­jant ūkinių metų veik­lą, bet ir gero­kai vėliau, kai prireikia duo­menų apie su­
mo­kėtus mo­kesčius, darbuo­to­jams išmo­kėtą atly­ginimą, jiems priskaičiuo­tas valsty­binio 
so­cialinio drau­dimo įmo­kas ir pan. Viena iš to­kių do­ku­mentų, ku­riuos įmo­nei privalu sau­
go­ti, rū­šių yra bu­halterinės apskaitos do­ku­mentai. Valsty­binė mo­kesčių inspek­cija ir Sod­
ra periodiškai tik­rina, kaip įmo­nės mo­ka mo­kesčius ir kitas įstaty­mų nu­staty­tas įmo­kas. 
To­kie tik­rinimai apima praėju­sių penkerių, kartais net dešimties metų laiko­tarpį. To­dėl įsi­
tikinti, kad mo­kesčiai bu­vo apskaičiuo­ti ir su­mo­kėti pagal reikalavimus, ad­ministrato­riai 
gali tik tuo­met, kai įmo­nėje yra išsau­go­ti visi bu­halterinės apskaitos do­ku­mentai. Už ap­
skaitos do­ku­mentų sau­go­jimą įmo­nėje pagal Lietu­vos Respublikos bu­halterinės apskai­
tos pagrindų įstaty­mo 24 straipsnio nuo­statas atsako įmo­nės vado­vas arba savininkas. 

Dokumentų saugojimo terminai. Įmo­nių do­ku­mentų sau­go­jimo terminai nu­staty­
ti Archy­vų departamento generalinio direk­to­riaus 1997 m. rugpjū­čio 15 d. įsaky­mu Nr. 38 
„Dėl Bendrųjų do­ku­mentų sau­go­jimo terminų“ patvirtinto­je „Bendrųjų do­ku­mentų sau­
go­jimo terminų ro­dyk­lėje“.

Pagal sau­go­jimo truk­mę do­ku­mentai yra skirsto­mi į tris gru­pes: 
1.	 Laikino sau­go­jimo do­ku­mentams priskiriami tie do­ku­mentai, ku­rių sau­go­jimo 

terminas yra nuo vienerių iki dešimties metų.
2.	 Ilgo sau­go­jimo do­ku­mentai tu­ri bū­ti sau­go­mi nuo vienuo­likos iki septy­niasde­

šimt penkerių metų. 
3.	 Nuo­latinio sau­go­jimo do­ku­mentams priskiriami visi do­ku­mentai, ku­rių sau­go­ji­

mo terminas ilgesnis kaip septy­niasdešimt penkeri metai.  
Įmo­nėse ilgo sau­go­jimo termino do­ku­mentams priskiriami tik vado­vo įsaky­mai dėl 

darbuo­to­jų priėmimo, atleidimo, nuo­bau­dų sky­rimo ir jų registravimo žurnalai, ko­lek­ty­vi­
nės su­tartys, ak­cininkų registracijos kny­gos, do­ku­mentai, ku­riuo­se su­kaupta informacija 
apie darbuo­to­jų darbo už­mo­kestį ir nelaimingus atsitikimus, kai ku­rie do­ku­mentai, su­siję 
su darbų sau­ga. Visi kiti įmo­nės veik­lo­je su­sidarę do­ku­mentai, ku­rie sau­go­mi nuo vienerių 
iki dešimties metų, vadinami laikino sau­go­jimo do­ku­mentais. Dešimties metų sau­go­jimo 
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terminas nu­staty­tas visiems apskaitos do­ku­mentams, kai ku­riems raštvedy­bos, įmo­nių 
ūkio do­ku­mentams. Trejus – penkerius metus sau­go­mi įvairūs su­sirašinėjimo do­ku­men­
tai, ko­mandiruo­čių ataskaitos, įvairūs ak­tai (energijos, vandens, šilu­mos tiekimo avarijų).

Te­mos apibendrinimas
•	 Mo­kinys išmanys preky­bos įmo­nės apskaitos do­ku­mentų tikslinę paskirtį.
•	 Mo­kinys žinos privalo­mus do­ku­mentų rek­vizitus.
•	 Mo­kinys gebės pagal reikalavimus tvarky­ti apskaitos do­ku­mentus.

Pagrindinė lite­ratū­ra
1.	 Gu­daitienė, O. (2005). Bu­hal­teri­nė ap­skai­ta.Vilnius: Vilniaus ko­legija.
2.	 Ivanauskienė, A. (2006). Bu­hal­teri­nės ap­skai­tos pagrin­dai. Vilnius: TEV.
3.	 Kalčinskas, G. (2006). Bu­hal­teri­nės ap­skai­tos pagrin­dai (sep­tin­toji lai­da). Vilnius: Pačio­lis.    
4.	 Verslo ap­skai­tos stan­dartai. (2004). Vilnius: Mū­sų sau­lu­žė.

Papildoma lite­ratū­ra
1.	 Jasiū­nienė, I. (2007). Įmonės veiklos ap­skai­ta. Panevėžys: UAB ,,Panevėžio spaustu­vė“.
2.	 Kasos darbo organi­zavi­mo tai­syklės. LR Vy­riau­sy­bės 2000 m. vasario 17 d. nu­tarimas Nr. 179 

Sąvokų žody­nėlis
Ap­skaitos dokumentas – po­pierinis arba elek­tro­ninis liu­dijimas, patvirtinantis ūkinę    operaciją 

arba ūkinį įvy­kį ir tu­rintis rek­vizitus
Įmonės atskaitingi as­me­nys – tai darbuo­to­jai, ku­rie atlik­dami tam tik­ras darbo funk­cijas  gau­na 

ar išmo­ka gry­nuo­sius pinigus.
Dokumentavimas – ūkinių operacijų įforminimas do­ku­mentais.
Dokumento rekvizitai – do­ku­mente esantys ro­dik­liai.
    

Savikontrolės klausimai

1.	 Apibū­dinkite do­ku­mento apibrėžimą.

2.	 Ko­kie privalo­mi do­ku­mentų rek­vizitai?

3.	 Išvardinkite ir apibū­dinkite preky­bos įmo­nėje nau­do­jamus apskaitos do­ku­mentus.

4.	 Paaiškinkite, ko­dėl reikia sau­go­ti do­ku­mentus.
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Užduotis

Su­rašykite pagal 2013 m. sau­sio mėn. UAB ,,Ratas“ įvy­ku­sias operacijas:
1.	ka sos pajamų orderį;
2.	ka sos išlaidų orderį;
3.	 pinigų priėmimo kvitą; 
4.	 PVM są­skaitą fak­tū­rą, kai;

•	 sau­sio 5 d. vady­bininkas Vardenis Pavardenis kliento namuo­se priėmė 80 Lt už pre­
kių pristaty­mą;

•	 sau­sio 7 d. gau­tus pinigus įnešė į įmo­nės kasą;
•	 sau­sio 10 d. ūk­vedžiui No­jui Petrau­čiui iš kasos išduo­tas 200 Lt avansas kanceliari­

nėms prekėms pirk­ti;
•	 sau­sio 12 d. parduo­ta prekių: du vaikiški dviračiai po 350 Lt, vienas vy­riškas dviratis 

už 850 Lt.

Papildo­mi duo­menys

Įmo­nės pardavėjos duo­menys: Įmo­nės pirkėjos duo­menys:
UAB „Ratas“, Sau­lėtekio g. 265, Šiau­liai.
Įmo­nės ko­das: 157993268, PVM mo­kėto­jo  
ko­das: LT157993268/052
Atsiskaito­mo­ji są­skaita 
Nr. LT75730001000225514
SWEDBANKAS ko­das 73000 
Vyr. bu­halterė Vasara Pavasarė
Įmo­nės vado­vas Ro­kas Birželis
Kasininkė Lima Rimienė

AB „Dviratu­kas“, Užuo­vėjos g. 25, Šiau­liai.
Įmo­nės ko­das: 155551113, PVM mo­kėto­jo 
ko­das: LT155551113/013
Atsiskaito­mo­ji są­skaita 
Nr. LT72704401000123565
SEB „Vilniaus bankas“ ko­das 70440 
Vyr. bu­halterė Vesta Pavasarė
Įmo­nės vado­vas Ry­tis Bilža
Kasininkė Laima Vilimienė
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�. pirkimai–parDaVimai

tiks­ las­ – at sk­leis ti  pre k­y­ bo­s įmo­ nės pir k­i mų ir par d­a vi mų es mę.

sie­ ki niai: 
•	 ge bė ti ap sk­ai ty­ ti pir k­i mu­s ir par d­a vi mu­s;
•	 mo­ k­ė ti ap sk­ai čiu­o­ ti par d­u­o­ tų pre k­ių sa vi k­ai ną­;
•	 mo­ k­ė ti ap sk­ai čiu­o­ ti ben d­ro­ jo­ ir gry­ no­ jo­ pel no­ ro­ d­ik­ lį.

�.1. pir ki mų ap­ s­kai ta

Kiek­ vie no­s pre k­y­ bi nės įmo­ nės veik­ lo­s tik­s las – par d­u­o­ ti pre k­es ir iš to­ gau­ ti pel no­. 
Žo­d­is p­re kės ap sk­ai to­ je su­ pran ta mas ne tik­ k­aip pre k­ės siau­ rą­ ja pras me, t. y­. ank­s čiau­ iš 
k­i tų įmo­ nių nu­ pirk­ to­s per par d­u­o­ ti sk­ir to­s ver ty­ bės, bet ir k­aip k­lien tams su­ teik­ to­s pa slau­­
go­s ar įmo­ nė je pa ga min ta pro­ d­u­k­ ci ja, par d­u­o­ ta tre tie siems as me nims (ž­r. 3 pav.).

prekės

Pard­u­o­ti sk­irta pro­d­u­k­cija Paslau­go­s Perpard­u­o­ti sk­irto­s prek­ės

� p­av. Pre k­ių są­ vo­ k­a ap sk­ai to­ je

Šal ti nis: Kal čins k­as, A. (2006). Bu­ hal­ te ri­ n­ės ap­ skai­ tos p­a gri­n­ dai­. Vil niu­s: Pa čio­ mis.

Ap sk­ai to­ je pre k­ė mis lai k­o­ ma vi sa tai, k­ą­ par d­a vu­ si įmo­ nė gau­ na pa ja mų. Nu­o­ pre k­ių 
pir k­i mo­ pra si d­e d­a pre k­y­ bo­s įmo­ nės veik­ lo­s pro­ ce sas, jis pri k­lau­ so­ nu­o­ pa siū­ lo­s ir pa k­lau­­
so­s. Įmo­ nė je pre k­ių pir k­i mo­ sk­y­ riu­s at lie k­a vi su­s d­ar bu­s, su­ si ju­ siu­s su­ pre k­ių pir k­i mu­:

•	 ieš k­o­ tin k­a mų tie k­ė jų; 
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•	 su­daro pirkimo–pardavimo su­tartis; 
•	 registruo­ja gau­tus pasiū­ly­mus; 
•	 registruo­ja užsaky­mus;
•	 nuo­lat tik­rina užsaky­mus; 
•	 pildo muitinės do­ku­mentus.
Įmo­nės bu­halterija savo ruož­tu šias ūkines operacijas do­ku­mentuo­ja ir tvarko jų ap­

skaitą. 
Pirkimų apskaita – atsakinga ir su­dėtinga bu­halterinės apskaitos sritis, glau­džiai su­

siju­si tiek su parduo­dant prekes už­dirbto­mis pajamo­mis, tiek su tiekėjų sko­lo­mis. No­rint 
su­prasti pirkimų apskaitos meto­diką, bū­tina išsiaiškinti pirkimų ir sko­lų esmę. Nors šie 
cik­lai su­sieti su įmo­nių veik­los ypaty­bėmis, tačiau visoms įmo­nėms bū­dingi esminiai prin­
cipai. Pagrindiniai pirkimų ir sko­lų tiekėjams cik­lų etapai pateik­ti 3 lentelėje.

3 lente­lė. Pagrindiniai pirkimų ir skolų tie­kėjams ciklų etapai    

Etapo pavadinimas Etapo apibū­dinimas

Už­saky­mų formavimas 
ir registravimas 

Užsaky­mai laiku ir taisyk­lingai registruo­jami už­saky­mų žurnale 
ar kituo­se apskaitos registruo­se. 

Pirkimų sko­lon patvirti­
nimas

Prieš išsiunčiant prekes įgalio­tas darbuo­to­jas privalo ne tik pa­
tvirtinti, bet ir įvertinti pirkimus sko­lon.

Prekių išsiuntimas, są­
skaitų iš tiekėjų gavimas 
ir pirkimų registravimas

Svarbiau­sia ne tik laiku gau­ti išsiųstas prekes, bet ir patik­rinti, 
ar taisyk­lingai išrašy­ti prekių siuntimo do­ku­mentai.
Juo­se tu­ri bū­ti pateik­ta informacija apie tiekėją, prekių kiekius ir  
fi­zines savy­bes, atsakingų asmenų parašai ir išsiuntimo data. 
Prekių išsiuntimo do­ku­mentų originalą gau­na bu­halterija, o ki­
tus  egzemplio­rius – atsakingos įmo­nės tarny­bos. 

Prekių grą­žinimų ir nu­
kaino­jimų registravimas

Prekių grą­žinimai ir su­teik­tos nuo­laidos registruo­jami prekių 
grą­žinimų ir nu­kaino­jimų žurnale, sko­lų tiekėjams žiniarašty­
je. 

Apmo­kėjimų registravi­
mas

Apmo­kėjimų registravimas apima pinigų išleidimą iš kasos ar 
banko ir jų registravimą apskaitos registruo­se. 

Už­saky­mų formavimas ir registravimas laiko­mas pirkimų cik­lo pradžia. Svarbu, kad 
užsaky­mai bū­tų laiku ir pagal reikalvimus įregistruo­ti už­saky­mų žurnale ar kituo­se apskai­
tos registruo­se. Pirkimų sko­lon patvirtinimas reiškia, kad prieš išsiųsdamas prekes įgalio­
tas darbuo­to­jas privalo ne tik patvirtinti, bet ir įvertinti pirkimus sko­lon. Prekių išsiuntimo 
etape svarbiau­sia ne tik laiku gau­ti išsiųstas prekes, bet ir patik­rinti, ar gerai išrašy­ti pre­
kių siuntimo do­ku­mentai. Juo­se tu­ri bū­ti pateik­ta informacija apie tiekėją, prekių kiekius 
ir fi­zines savy­bes, atsakingų asmenų parašai ir išsiuntimo data. Prekių išsiuntimo do­ku­
mentų originalą gau­na bu­halterija, o kitus egzemplio­rius – atsakingos įmo­nės tarny­bos. 
Įmo­nėms patartina tam tik­ro laiko­tarpio pabaigo­je rengti patvirtintų, tačiau neįvyk­dy­tų 
už­saky­mų ataskaitą. Są­skaitų iš tiekėjų gavimas ir pirkimų registravimas. Gau­tos są­skaitos 
fak­tū­ros (PVM są­skaitos fak­tū­ros) – pagrindinis do­ku­mentas, ku­riuo pripažįstami pirkimai 
ir įsisko­linimai tiekėjams. To­dėl fi­nansininkas tu­ri patik­rinti, ar są­skaitos išrašy­tos laiku ir 
taisyk­lingai, ar už­pildy­ti visi rek­vizitai. Svarbu, kad są­skaitos bū­tų išrašo­mos visoms išsiųs­
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toms prekėms, kad vienai prekių siuntai nebū­tų išrašy­ta dau­giau nei viena są­skaita ir kad 
są­skaito­je pateik­ta sko­los su­ma bū­tų tiksli. Įmo­nėms derėtų su­dary­ti ir pirkimų per tam 
tik­rą laiko­tarpį ataskaitas. Ataskaito­se pirkimai bū­tų paskirsty­ti pagal tam tik­rus po­žy­mius 
(prekių rū­šį, tiekėjus ir kt.). To­kia pati informacija tu­ri bū­ti registruo­jama sko­lų tiekėjams ži­
niarašty­je, ku­riame ji detalizuo­jama pagal atskirus tiekėjus. Taip bet ku­riuo atveju galima 
pateik­ti informaciją apie sko­lų tiekėjams liku­tį laiko­tarpio pradžio­je, įvyk­dy­tas operacijas 
per laiko­tarpį ir liku­tį laiko­tarpio pabaigo­je. Prekių grą­žinimų ir nu­kaino­jimų registravimas. 
Šiame etape daž­nai bū­na, kad pastebimas gau­tų prekių bro­kas ir tiekėjui pareiškiamas ne­
pasitenkinimas gau­tų prekių ko­ky­be. Prekių tiekėjas arba priima atgal parduo­tas prekes, 
arba su­teikia nuo­laidą pirkėjui. Svarbu, kad prekių grą­žinimai ir su­teik­tos nuo­laidos bū­tų 
laiku įregistruo­ti prekių grą­žinimų ir nu­kaino­jimų žurnale ir sko­lų tiekėjams žiniarašty­je. 
Reko­menduo­jama grą­žintas prekes sandėliuo­ti atskirai ir joms taiky­ti kitas kontro­lės pro­
cedū­ras no­rint išaiškinti, ko­dėl šios prekės netinkamos. Apmo­kėjimų registravimas apima 
pinigų išleidimą iš kasos ar banko ir jų registravimą apskaitos registruo­se. Finansininkas 
tu­ri gerai išmany­ti pirkimų ir sko­lų tiekėjams cik­lo etapus, jų ypaty­bes, ypač do­ku­menti­
nį operacijų įforminimą. Jis tu­ri stebėti pirkimų ir sko­lų tiekėjams cik­lo vidaus kontro­lę ir 
t. t.

Prekėms pirk­ti išleidžiami pinigai arba kitas įmo­nės turtas. Vadinasi, daro­mos išlai­
dos, ku­rios visos arba jų dalis, tenkanti per ataskaitinį laiko­tarpį parduo­toms prekėms, 
tampa są­nau­do­mis. Pirkėjai tiekėjams kartais apmo­ka ne iš karto, o po tam tik­ro laiko, 
aptarto pardavimo ir pirkimo su­tarty­se. To­kiu atveju įmo­nė dispo­nuo­ja ne tik savo, bet ir 
prekių pardavėjo turtu, nes atsiranda jos įsisko­linimas prekių tiekėjui. Šis įsisko­linimas pa­
ro­do­mas balanso nuo­savy­bės ir įsipareigo­jimų daly­je, atitinka padidėju­sią trumpalaikio 
turto su­mą balanso turto daly­je. Finansininkai to­kias operacijas vadina pirkimais. 

Bendraisiais pirkimais vadinama su­ma, ku­rią pirkėjas tu­rėtų su­mo­kėti pardavėjui, 
jeigu pirkimams nebū­tų taiko­mas diskontas arba jo galio­jimo terminas pasibaigęs, nėra 
prekių grą­žinimų ar nu­kaino­jimų. Jei pirkėjas pasinau­do­ja pardavėjo tam su­teik­ta diskon­
tavimo teise arba nu­kaino­ja ar grą­žina prekes pardavėjui, pirkimų apimtis su­mažėja, o 
patys pirkimai vadinami gry­naisiais pirkimais. Vadinasi, gry­nųjų pirkimų apimtį galima 
apskaičiuo­ti taip:

Bendrie­ji pirkimai – Pirkimo dis­kontai – Pre­kių grąžinimai – Pre­kių nukainoji­
mai = Gry­nie­ji pirkimai

Apskaito­je pirkimams registruo­ti nau­do­jama są­skaita Nr. 6002 Pirki­mai:
Prekių įsigijus už gry­nus pinigus: 	 D 6002 Pirki­mai
K 27 Pi­ni­gai

Prekių įsigijus sko­lon: 		  D 6002 Pirki­mai
K 443 Skola tiekėjams

Dis­kontų taiky­mas. Tai prekių pardavimas sko­lon, su­teikiant pirkėjui galimy­bę vie­
našališkai tam tik­ru pro­centu su­mažinti mo­kėtiną su­mą, jeigu jis pinigus su­mo­kės anks­
čiau nei nu­staty­tas laikas. Diskonto formu­lė: J / K, n D

•	 J – tai pro­centai, ku­riais pirkėjas, atsiskaity­damas už pirk­tas prekes, tu­ri teisę su­
mažinti prekių kainą.
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•	 K – tai laiko­tarpis (kalendo­rinis dienų skaičius), ku­rio metu pirkėjui su­teikiama 
galimy­bė pasinau­do­ti diskontu.

•	 D – normalus atsiskaity­mo laiko­tatpis.
•	 n – reiškia, kad atsiskaitant per tiek dienų, kiek nu­ro­dy­ta po simbo­lio, joks diskon­

tas netaiko­mas.

Pavyzdžiui: 2 / 10, n 30, 3 / 15, n 60, ir t. t. n 30, n 60, ir t. t.

Jeigu są­skaito­je fak­tū­ro­je skilty­je  Mokėji­mo są­lygos yra įrašy­ta 2 / 10, n 30 tai reiškia, 
kad normalus atsiskaity­mas yra 30 dienų, jeigų klientas atsiskaito per 10 dienų, diskontas 
yra taiko­mas –2 proc., Jeigu są­skaito­je fak­tū­ro­je skilty­je Mokėji­mo są­lygos yra įrašy­ta n 30, 
tai reiškia, kad diskontas yra netaiko­mas, o normalus atsiskaity­mas yra 30 dienų.   

Pavyzdžiui, 20XX m. liepos 1 d. parduo­tu­vė „Gaivieji gėrimai“ iš „Bazės“ pirko gaivių­
jų gėrimų už 10000 Lt. Są­skaito­je fak­tū­ro­je „Bazė“ nu­ro­dė to­kias apmo­kėjimo už prekes są­
ly­gas 3 / 10, n 30. „Gaivieji gėrimai“ su „Baze“ atsiskaitė liepos 8 d., t. y. diskonto taiky­mo lai­
ko­tarpiu. To­dėl į „Bazės“ są­skaitą banke „Gaivieji gėrimai“pervedė su­mažintą su­mą – 9700 
Lt. Parduo­tu­vės fi­nansininkas atliks to­kias ko­respondencijas:

1. Fik­suo­jamas prekių pirkimas sko­lon:
D 6002 Pirki­mai 	 10000
K 443 Skola tiekėjams	 10000    

2. Fik­suo­jamas pinigų pervedimas:
D 443 Skola tiekėjams  	 10000
K 271 Są­skai­ta ban­ke 	 9700
K 6090 Pirki­mų diskon­tai 	 300

D 271 Są­skai­ta ban­ke K   	 D 443  Skola tiekėjams K 	 D 6002 Pirki­mai   K    

					               1) 10000 		 1) 10000	
	         2) 9700		     2) 10000                                                                                          

D 6090 Pirki­mų diskon­tai K

	          2) 300

Są­skaita Nr. 6090 Pirki­mų diskon­tai yra kontrarinė są­skaita. Ji patikslina pagrindinės 
są­skaitos Nr. 6002 Pirki­mai vertę.   

Pirk­tų prekių grą­žinimai ir nu­kaino­jimai. Tai taip pat pirkimų apimtį mažinantys veiks­
niai. Pirk­damos prekes dideliais kiekiais, įmo­nės niekada negali bū­ti garantuo­tos, kad šios 
prekės į sandėlius pateks geros ko­ky­bės. To­dėl pirkėjai ir pardavėjai pirkimo ir pardavimo 
su­tarty­je daž­nai su­sitaria dėl blo­gos ko­ky­bės prekių nu­kaino­jimo ar grą­žinimo są­ly­gų. 
Pirk­tų prekių grą­žinimai ir nu­kaino­jimai apskaito­mi są­skaito­je Nr. 6005 Atsargų su­mažėji­
mas (padi­dėji­mas).

Pavyzdžiui: 20XX m. liepos 1 d. „Gėrimų“ parduo­tu­vė iš „Bazės“ pirko gėrimų už 
10000 Lt. Pardavimo ir pirkimo su­tarty­je šalys su­sitarė dėl galimo blo­gos ko­ky­bės prekių 
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grą­žinimo ir nu­kaino­jimo. Tarkime, liepos 5 d. „Gėrimai“ grą­žino „Bazei“ nekondicinių pre­
kių už 2000 Lt ir atsiskaitė su „Baze“ 20XX m. liepos 18 d., kai pervedė į jos są­skaitą banke 
8000 Lt.

1.	 Fik­suo­jamas prekių pirkimas sko­lon: D 6002 Pirki­mai 10000
K 443 Skola tiekėjams 10000

2. 	 Fik­suo­jamas prekių grą­žinimas: D 443 Skola tiekėjams 2000
K 6005 Atsargų padi­dėji­mas (su­mažėji­mas) 2000 

3. 	 Fik­suo­jamas pinigų su­mo­kėjimas už liku­sias prekes: D 443 Skola tiekėjams 8000
K 271 Są­skai­ta ban­ke 8000 

D 271 Są­skai­ta ban­ke K	      D 443 Skola tiekėjams K 	            D 6002 Pirki­mai K          

1) 10000 							               1) 10000	
2) 2000 

3) 8000		       3) 8000           

D 6005 Atsargų K

2) 2000

3.2. Pardavimų ap­skaita

Pardavimo pajamos – eko­no­minės nau­dos padidėjimas dėl prekių pardavimo ir 
paslau­gų teikimo per ataskaitinį laiko­tarpį, pasireiškiantis įmo­nės turto padidėjimu arba 
įsipareigo­jimų su­mažėjimu, kai dėl to padidėja nuo­savas kapitalas, išsky­rus papildo­mus 
savininkų įnašus. Prekių pardavimo pajamos tu­ri bū­ti pripažįstamos, registruo­jamos ap­
skaito­je ir pateikiamos fi­nansinėje atskaito­my­bėje tada, kai prekės yra parduo­tos, o pa­
jamų su­ma gali bū­ti patikimai įvertinta. Prekės laiko­mos parduo­to­mis, kai yra įvyk­dy­tos 
visos šios są­ly­gos:

1.	 įmo­nė pardavėja yra perdavu­si riziką, su­siju­sią su parduo­to­mis prekėmis;
2.	 įmo­nė pardavėja nebevaldo ir nebekontro­liuo­ja;
3.	 tikėtina, kad su prekių pardavimo sando­riu su­siju­si eko­no­minė nau­da bus gau­ta, 

galima patikimai įvertinti jos dy­dį;
4.	 są­nau­dos, su­siju­sios su prekių pardavimo sando­riu, gali bū­ti patikimai įvertin­

tos.
Bendraisiais pardavimais (prekių kainos ir jų kiekio sandau­ga), jei jiems nesu­tei­

kiamas diskontas ar juo nepasinau­do­ja, pirk­tos prekės nenu­kaino­jamos ir negrą­žinamos. 
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Jeigu pirkėjas pasinau­do­ja su­teik­ta diskonto galimy­be, dėl tam tik­rų priežasčių grą­žina ar 
nu­kaino­ja pirk­tas prekes, tada pardavimo apimtis mažėja, o patys pardavimai vadinami 
gry­naisiais pardavimais.

Bendrie­ji pardavimai – Pardavimo dis­kontai – Pre­kių grąžinimai – Pre­kių  
nukainojimai = Gry­nie­ji pardavimai 

Remiantis ūkinės veik­los nuo­sek­lu­mu, pirmiau­sia prekės nu­perkamos, vėliau par­
duo­damos. Vadinasi, pirmiau­siai padaro­mos išlaidos prekėms pirk­ti, o vėliau už­dirbamos 
pajamos.

Bū­tina įsidėmėti: pirmiau­sia nu­stato­mos pajamos, su jo­mis paly­ginamos są­nau­
dos, ku­rios bu­vo patirtos už­dirbant tas pajamas.

Kad prekės bū­tų geriau perkamos, preky­bininkai gali parduo­ti jas pirkėjams nereika­
lau­dami su­mo­kėti tuoj pat. Yra keletas prekių pardavimo bū­dų:

•	 pardavimai išsimo­kėtinai (pirkėjas, gavęs prekes, tu­ri su­mo­kėti už jas dalimis);
•	 pardavimai su­teikiant preky­bos nuo­laidų;
•	 konsignaciniai pardavimai (pardavėjas (konsignantas) perduo­da tarpininkui ar 

savo agentui (konsignato­riui) prekes, kad jas parduo­tų tretiesiems asmenims);
•	 prekių mainai (pirkėjo ir pardavėjo su­sitarimu tiesio­ginis prekių keitimas į kitas 

prekes, o ne į pinigus).
Nors pardavimo diskontai mažina pardavimų pajamas, kai ku­rios įmo­nės laiko­si po­

litikos nuo­lat su­teik­ti patikimiems pirkėjams galimy­bę jais pasinau­do­ti, kad pirkėjai grei­
čiau atsiskaity­tų už pirk­tas sko­lon prekes. Dėl to pardavėjas anksčiau gau­na pinigus iš 
pirkėjo ir jam nebereikia imti kredito iš banko. To­dėl diskontų, ku­rie yra labai specifi­nė 
nuo­laidų rū­šis, nereikėtų laiky­ti vien tik pardavimų apimtį mažinančiu veiksniu. Taip pir­
kėjai ir pardavėjai tarsi kredituo­ja vieni kitus, nemo­kėdami už tai palū­kanų. Už kreditus, 
gau­tus banke, palū­kanos imamos.

Pardavimų dis­kontai. Pasinau­do­jęs diskontu, pirkėjas su­mo­ka įmo­nei mažesnę su­
mą, tačiau padaro tai anksčiau. Iš to pardavėjas gali tu­rėti dvigu­bos nau­dos:

•	 anksčiau gau­ti pinigai dėl infliacijos paprastai bū­na „brangesni“;
•	 jeigu bendras kainų kilimas ir nereikšmingas, pardavėjas paprasčiau­siai gali šiuos 

pinigus panau­do­ti.
Tarkime, 20XX liepos 1 d. „Bazė“ įmo­nei „Gėrimai“ pardavė gaiviųjų gėrimų už 

10000 Lt. Są­skaito­je fak­tū­ro­je bu­vo įrašy­ta  Mokėji­mo są­lygos. 2/10, n 30. Įmo­nė „Gėrimai“ 
pasinau­do­jo diskontu ir pervedė ne 10000 Lt, bet 9700 Lt.

1. Fik­suo­jamas prekių pardavimas: D 2411 Pirkėjai 10000
K 500 Pardavi­mai 10000

2. Pirkėjai su­mo­ka mažiau (pasinau­do­ja diskontu): D 271 Są­skai­ta ban­ke 9700
D 5090 Pardavi­mų diskon­tai 300 
K 2411 Pirkėjai 10000
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D 271 Są­skai­ta ban­ke K  		  D 2411  Pirkėjai  K  		  D 500  Pardavi­mai K                   

1) 10000				            1) 10000 
2) 9700					           2) 10000                                                             	

D 5090 Pardavi­mų diskon­tai K

2) 300   

Są­skaita Nr. 5090 Pardavi­mų diskon­tai yra kontrarinė są­skaita ir mažina pagrindinės 
są­skaitos Nr. 500 Pardavi­mai vertę.

Parduotų pre­kių grąžinimai ir nukainojimai. Jie apskaito­mi kontrarinėje (kaip ir 
diskontai) są­skaito­je Nr. 5093 Parduotų prekių grą­ži­ni­mas ir nu­kai­noji­mas. Galima bū­tų grą­
žinimus kaupti Nr. 500 Pardavi­mai są­skaitos debete, bet valdy­to­jams reikia informacijos 
apie prekių grą­žinimus ir nu­kaino­jimus, to­dėl atidaro­ma nau­ja są­skaita. Jos debete per 
ataskaitinį laiko­tarpį kau­piamos visos parduo­tų prekių grą­žinimo ir nu­kaino­jimo su­mos.

Pavyzdžiui: „Bazės“ įmo­nė 20XX liepos 1 d. išsiuntė „Gėrimų“ parduo­tu­vei gaiviųjų 
gėrimų už 10000 Lt ir nu­ro­dė to­kias apmo­kėjimo są­ly­gas – 3/10, n 30. Liepos 2 d. „Gėrimų“ 
įmo­nė su­derino su „Bazės“ įmo­ne, kad dėl neko­ky­biškos taros nu­kaino­jama gėrimų už 
2000 Lt, o liepos 8 d. (diskonto galio­jimo laiko­tarpiu) apmo­kėjo už  pirk­tas prekes.

1. 	 Fik­suo­jamas prekių pardavimas: D 2411 Pirkėjai 10000
K 500 Pardavi­mai 10000

2.	 Fik­suo­jamas prekių grą­žinimas: 
D 5093 Parduotų prekių grą­ži­ni­mai ir nu­kai­noji­mai 2000
K 2411 Pirkėjai 2000

3. 	 Fik­suo­jamas diskonto pasinau­do­jimas nuo su­mos 8000 Lt.
D 271 Są­skai­ta ban­ke 7760
D 5090 Pardavi­mų diskon­tai 240
K 2411 Pirkėjai  8000

D 271 Są­skai­ta ban­ke K  		  D2411  Pirkėjai K 		  D 500 Pardavi­mai   K        

  1) 10000				            1) 10000 
2) 2000

3) 7760					          3) 8000  

D 5090 Pardav. diskon­tai K 		  5093 Parduotų prekių grą­ži­ni­mai

2) 2000
3) 240       
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3.3. Savikainos ap­skaičiavimas

Savikaina (pardavimo savikaina) – per ataskaitinį ir ankstesnius laiko­tarpius patirtos 
išlaidos, tenkančios per ataskaitinį laiko­tarpį parduo­toms prekėms. Perparduo­tų prekių 
savikaina tu­ri bū­ti pripažįstama, registruo­jama apskaito­je ir pateikiama fi­nansinėje atskai­
to­my­bėje tą patį ataskaitinį laiko­tarpį, kai parduo­ti skirtos prekės yra parduo­tos ir kai paja­
mų su­ma gali bū­ti patikimai įvertinta.

Savikaina nu­stato­ma taikant tuos pačius įkaino­jimo (remiantis FIFO meto­du, nu­
rašomos anksčiau­siai pirk­tos prekės, LIFO – nu­rašo­mos vėliau­siai pirk­tos prekės, vidur­
kių – nu­stato­ma vidu­tinė prekės kaina, konkrečių kainų – nu­rašo­mos konkrečios prekės) 
meto­dus, ku­rie taiko­mi perparduo­ti skirtų prekių atsargų apskaitai. 

Jei su­mos yra nereikalingos, prekių gabenimo, sandėliavimo ir kitos išlaidos gali bū­
ti pripažįstamos są­nau­do­mis (parduo­tų prekių savikaina) tą patį laiko­tarpį, ku­rį jos bu­vo 
patirtos. 

Bū­tina įsidėmėti: pajamas su są­nau­do­mis bu­halteriai ly­gina atvirkščiu negu ūkinės 
veik­los nuo­sek­lu­mu: pirmiau­sia nu­stato pajamas, po to su jo­mis paly­gina są­nau­das, ku­
rios bu­vo patirtos uždirbant šias pajamas.

Paly­ginę per ataskaitinį laiko­tarpį už­dirbtas gry­ną­sias pardavimų pajamas su par­
duo­tų prekių savikaina, apskaičiuo­sime bendrojo pelno rodiklį.

Gry­nie­ji pardavimai – Parduotų pre­kių savikaina = Bendrasis pelnas

Perparduo­ti skirtos prekės apskaičiuo­jamos jų savikaina, t. y. to­kia kaina, ko­kia pati 
įmo­nė nu­sipirko šias prekes. Kitaip tariant, pirk­tų prekių savikaina ro­do, ko­kių są­nau­dų 
paty­rė įmo­nė. Dalis nu­pirk­tų prekių visada lieka įmo­nėje. Šis atsargų kiekis kartais dar 
vadinamas pereinamuoju likučiu. Atėmę atsargų liku­tį laiko­tarpio pabaigo­je, gau­sime 
parduo­tų prekių savikainą (antrą Pel­no (nuostolių) ataskai­tos straipsnį).

Perparduoti skirtų pre­kių likutis laikotarpio pradžioje + Gry­nie­ji pirkimai = 
Perparduoti skirtos pre­kės – Perparduoti skirtų pre­kių likutis laikotarpio  
pabaigoje = Parduotų pre­kių savikaina   

Preky­bos įmo­nėse parduo­tų prekių savikaina su­daro didžią­ją są­nau­dų dalį. Tačiau 
to­se įmo­nėse patiriamos ne tik prekių pirkimo ir su juo tiesio­giai su­siju­sios są­nau­dos, ku­
rios ir yra parduo­tų prekių savikaina. Įmo­nė tu­ri ir kitų išlaidų, ku­rios tiesio­giai nesu­siju­
sios su parduo­tų prekių pirkimu, bet reikalingos įmo­nės veik­lai. Šių išlaidų dalis, tenkanti 
ataskaitinio laiko­tarpio pardavimams, vadinama įmonės veiklos sąnaudomis. Įmo­nės 
veik­los są­nau­dos mažina už­dirbtą pelną.

Gry­nie­ji pardavimai – Parduotų pre­kių savikaina = Bendrasis pelnas – Veiklos 
sąnaudos = Pelnas iki ap­mokes­tinimo – Pelno mokes­čio sąnaudos = Gry­nasis 
pelnas
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Įmo­nės veik­los są­nau­das su­daro:
•	 ilgalaikio turto  nu­sidėvėjimas;
•	 darbo už­mo­kesčio są­nau­dos;
•	 įmo­kos  Valsty­biniam so­cialiniam drau­dimui;
•	 mo­kesčiai (žemės mo­kestis, aplinkos teršimo mo­kestis), rinkliavos ir kitos privalo­

mos įmo­kos, nu­staty­tos  Lietu­vos Respublikos įstaty­mais, išsky­rus PVM, mo­kamą 
į biu­džetą.

Ataskaitinio laiko­tarpio pabaigo­je pajamų ir są­nau­dų są­skaitos už­daro­mos nau­do­
jant są­skaitą Nr. 39 Pajamų ir są­nau­dų su­vesti­nė.

Te­mos apibendrinimas
Mo­kinys gebės apskaity­ti pirkimus ir pardavimus, mo­kės apskaičiuo­ti parduo­tų pre­

kių savikainą, bendro­jo ir gry­no­jo pelno ro­dik­lį.

Pagrindinė lite­ratū­ra
1.	 Gu­daitienė, O. (2005). Bu­hal­teri­nė ap­skai­ta. Vilnius: Vilniaus ko­legija. 
2.	 Ivanauskienė, A. (2006). Bu­hal­teri­nės ap­skai­tos pagrin­dai. Vilnius: TEV. 
3.	 Kalčinskas, G. (2006). Bu­hal­teri­nės ap­skai­tos pagrin­dai (sep­tin­toji lai­da). Vilnius: Pačio­lis.
4.	 11 Verslo ap­skai­tos stan­dartas.

Papildoma lite­ratū­ra
1.	 Bagdžiū­nienė, V. (2004). Fi­nan­si­nės ap­skai­tos pagrin­dai. Vilnius: Rosma.
2.	 Jasiū­nienė, I. (2007). Įmonės veiklos ap­skai­ta. Panevėžys: UAB „Panevėžio spaustu­vė“.

Sąvokų žody­nėlis
Dis­kontas – nuo­laida, ku­ri su­teikiama patikimiems pirkėjams.
Pirkimai – pro­cesai, ku­rių esmę su­daro tai, kad įmo­nė perka prekes perpardavimui.
Įsigijimas – pro­cesas, ku­rio esmę su­daro tai, kad įmo­nė įsigy­ja prekių savo reik­mėms (pavyzdžiui, 

kro­vininę mašiną prekėms vežio­ti).
Pardavimai – pro­cesai, ku­rių esmę su­daro tai, kad parduo­damos prekės skirtos perparduo­ti.
Pardavimo savikaina – per ataskaitinį ir ankstesnius laiko­tarpius patirtos išlaidos, tenkančios per 

ataskaitinį laiko­tarpį su­teik­toms paslau­goms ir parduo­toms prekėms.
Sąnaudos – eko­no­minės nau­dos su­mažėjimas dėl turto su­nau­do­jimo, pardavimo, netekimo, jo 

vertės su­mažėjimo ar prisiimtų įsipareigo­jimų per ataskaitinį laiko­tarpį, kai dėl to su­mažėja 
nuo­savas kapitalas, išsky­rus tiesio­ginį jo mažinimą.

Tikroji vertė – su­ma, už ku­rią gali bū­ti apsikeista turtu ar paslau­go­mis arba ku­ria gali bū­ti už­skai­
ty­tas tarpu­savio įsipareigo­jimas tarp nesu­siju­sių šalių, ku­rios ketina pirk­ti (parduo­ti) turtą arba 
už­skaity­ti tarpu­savio įsipareigo­jimą.

Veiklos sąnaudos – per ataskaitinį laiko­tarpį patirtos išlaidos, su­siju­sios su įprastine įmo­nės veik­
la, vyk­do­ma neatsižvelgiant į pardavimų apimtį, išsky­rus fi­nansinę, investicinę ir kitą veik­lą.
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Savikontrolės klausimai 

1.	 Apibū­dinkite pirkimų apibrėžimą.

2.	 Kas yra prekės?

3.	 Kaip apskaičiuo­ti parduo­tų prekių savikainą?

4.	 Apibū­dinkite veik­los są­nau­das.

5.	 Kaip nu­stato­mas įmo­nės veik­los rezultatas?

Užduotys

1 užduotis. Pagal pateik­tus duo­menis:
•	 Už­registruo­kite ūkines operacijas bendrajame žurnale (BŽ) ir didžio­sios kny­gos 

są­skaito­se (DKS).
•	 Apskaičiuo­kite  parduo­tų prekių savikainą (PPS).
Įmo­nė ,,Gied­ra“ prekiau­ja dviračiais ir taiko nuo­lat apskaito­mų atsargų bū­dą. 2013 m. 

sau­sio 2 d. įmo­nė tu­rėjo atsargų:
3 vnt. vy­riškų dviračių po 760 Lt;
4 vnt. vaikiškų dviračių po 400 Lt.
Pinigų liku­tis – 5000 Lt.
Įmo­nės ,,Gied­ra“ ūkinės operacijos:
Sau­sio 12 d.  pardavė 3 vaikiškus dviračius už 1800 Lt, pirkėjas su­mo­kėjo iš karto.
Sau­sio 25 d. įmo­nė pardavė sko­lon 3 vy­riškus dviračius už 3000 Lt.

2 užduotis. Apskaičiuo­ti trūkstamas su­mas:

Pre­kės A B C D

Prekių atsargos ko­vo 1 d. 200 100 170
Įsigy­ta atsargų per ko­vo mėn. 550 450 320
Prekių atsargos ko­vo 31 d. 200 50 250
Per ko­vo mėn. parduo­ta prekių 320 500 330

3 užduotis. Apskaičiuo­ti bendrą­jį ir gry­ną­jį pelną:
AB „Žarija“ 2013 m. ko­vo mėn. pardavė prekių už 19270 Lt. Šioms prekėms pirk­ti ben­

dro­vė išleido 10120 Lt. Visos veik­los są­nau­dos, ku­rias „Žarija“ paty­rė – 2730 Lt.
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4 užduotis. Apskaičiuo­ti trūkstamas su­mas:

S/F data
Pre­kės  

kaina, Lt

Pre­ky­binė 
nuolaida, 

proc.

Kaina, kuria 
mokėtų  

pirkėjas, Lt

Mokėjimo  
sąly­gos

Mokėjimo 
data

Faktiškai 
mokėta 
suma, Lt

2013-01-02 7000 10 2/10, n60 2013-01-07
2013-02-05 20 4000 5/20, n30 2013-02-21
2013-03-31 6400 40 4/10, n30 2013-04-08
2012-09-04 10000 netaiko­ma 2/10 MP, n60 2012-10-08
2012-09-10 1800 1440 /10,n30 2012-09-19 1368

5 užduotis
UAB „Snaigė“ 2012-11-02 už 9800 Lt nu­pirko 2450 šaltųjų ugnelių pakuo­čių. Lapkri­

čio mėnesį tikimasi parduo­ti 2000 pakuo­čių, už kiek­vieną gau­ti po 4,60 Lt. Veik­los są­nau­
doms skiriama 200 Lt.

1.	 Apskaičiuo­kite nu­mato­mą lapkričio mėnesį parduo­tų  prekių savikainą.
2.	 Nu­staty­kite lapkričio mėnesio bendrą­jį ir gry­ną­jį pelną.
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4. TRUMPALAIKIO TURTO APSKAITA 
PREKYBOS ĮMONĖJE

        
Tiks­las – apibū­dinti trumpalaikio turto apskaitos pro­cesą preky­bos įmo­nėje.

Sie­kiniai: 
•	 mo­kėti identifi­kuo­ti, klasifi­kuo­ti ir įkaino­ti  trumpalaikį turtą;
•	 žino­ti ir mo­kėti taiky­ti trumpalaikio turto apskaitos bū­dus preky­bos įmo­nėje;
•	 išmany­ti atsargų apskaitos meto­dų taiky­mo principus.

4.1. Trumpalaikio turto es­mė

Turtu ap­skaitoje laikomi ekonominiai ištekliai, kurie turi savininką ir kuriais 
dis­ponuodama įmonė tikisi ateity­je gauti ekonominės naudos.

Eko­no­miniais ištek­liais laiko­ma visa tai, kas nau­do­jama įmo­nės ūkinėje veik­lo­je. Tur­
tas privalo tu­rėti savininką, bet nebū­tinai tai tu­ri bū­ti įmo­nė, ku­rio­je jis laiko­mas. Dalis 
turto gali bū­ti ir sko­linta. Tai ne tik žaliavos, įrenginiai, pastatai, bet ir žemė, ant ku­rios 
pastaty­ti šie pastatai, taip pat darbuo­to­jai, gebantys atlik­ti tą ar kitą darbą. Į apskaitą įtrau­
kiami tik tie ištek­liai, ku­rie tu­ri konkretų savininką ir ku­riuos įmo­nė įsigy­ja, su­mo­kėdama 
už juos pinigus ar iškeisdama į ko­kį nors kitą savo turtą (žr. 4 lentelę).

4 lente­lė. Įmonės turto paskirs­ty­mas

Įmonės turtas
Naudojimo 

laikas
Piniginė
išraiška

Mate­rialinė 
išraiška

Naudojimo  
pobū­dis

Užbaigtumo  
ly­gis

Ilgalaikis
Trumpalaikis

Nepiniginis
Piniginis

Nematerialu­sis
Materialu­sis

Žemė
Pastatai
Įrenginiai
Atsargos (prekės)
Sko­los įmo­nei
Pinigai

Žaliavos
Nebaigta gamy­ba
Gatava pro­duk­cija

Šaltinis: Ivanauskienė, A. (2006). Bu­hal­teri­nės ap­skai­tos pagrin­dai. Vilnius: TEV.
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Vi si sk­irs ty­ mo­ po­ ž­y­ miai la bai svar bū­s ap sk­ai tai, nes jų in fo­r ma ci ja nau­ d­o­ ja ma įvai­
riems tik­s lams. Fi nan si nei ap sk­ai tai svar bes ni pir mie ji try­s gru­ pa vi mo­ po­ ž­y­ miai – pa gal 
nau­ d­o­ ji mo­ lai k­ą­, pi ni gi nę ir ma te ria lią­ iš raiš k­as. Val d­y­ mo­ ap sk­ai tai svar bu­ nau­ d­o­ ji mo­ po­­
bū­ d­is ir u­ž­ baig tu­ mo­ ly­ gis. 

il ga lai kis­ tur tas­ – tu­r tas, nau­ d­o­ ja mas įmo­ nės ek­o­ no­ mi nei nau­ d­ai gau­ ti il giau­ nei 
vie ne riu­s fi­  nan si niu­s me tu­s. Jo­ įsi gi ji mo­ ver tė ne ma ž­es nė u­ž­ įmo­ nės  nu­ sta ty­ tą­ ją­. Il ga lai­
k­is tu­r tas d­ė vi si, nu­o­ sek­ liai per k­e lia sa vo­ ver tę į pro­ d­u­k­ ci jo­s ar pa slau­ gų sa vi k­ai ną­. 

trum p­a lai kis­ tur tas­ y­ra to­k­s, k­u­ rį įmo­ nė su­ nau­ d­o­ ja ek­o­ no­ mi nei nau­ d­ai gau­ ti per 
vie ne riu­s fi­  nan si niu­s me tu­s ar per vie ną­ įmo­ nės veik­ lo­s cik­ lą­ (ž­r. 4 pav.).

piniGai

prekės

pirkimaiparDaVimai

4 p­av. Pre k­y­ bo­s įmo­ nės veik­ lo­s cik­ las

Šal ti nis: Iva nau­s k­ie nė, A. (2006). Bu­ hal­ te ri­ n­ės ap­ skai­ tos p­a gri­n­ dai­. Vil niu­s: TEV.

Tru­m pa lai k­iu­ tu­r tu­ lai k­o­ mo­s at sar go­s, pi ni gai, sk­o­ lo­s įmo­ nei, ne baig ta ga min ti pro­­
d­u­k­ ci ja ir k­t. At sar go­s įmo­ nė je ga li bū­ ti įvai rio­s: ž­a lia vo­s ir k­o­m plek­ ta vi mo­ ga mi niai, ga ta­
va pro­ d­u­k­ ci ja, per par d­u­o­ ti sk­ir to­s pre k­ės. Pir k­ė jų įsi sk­o­ li ni mas su­ si jęs su­ at si sk­ai ty­ mais u­ž­ 
par d­u­o­ tą­ pro­ d­u­k­ ci ją­, pre k­es ar su­ teik­ tas pa slau­ gas. 

4.2. at s­ar gų ap­ s­kai ta

At sar go­s y­ra vie na iš pa grin d­i nių tru­m pa lai k­io­ tu­r to­ rū­ šių. Daž­niau­ siai jo­s su­ d­a ro­ pa­
čią­ d­i d­ž­iau­ sią­ įmo­ nės tru­m pa lai k­io­ tu­r to­ ly­ gi na mą­ ją­ d­a lį. Tai ak­ ty­ vu­ sis tru­m pa lai k­is tu­r tas, 
k­u­ ris nu­o­ la to­s ju­ d­a k­eis d­a mas sa vo­ tu­ ri nį (ž­a lia vo­s – ne baig ti ga mi niai – ga ta vi pro­ d­u­k­ tai) 
ir vie tą­. Šio­ tu­r to­ apy­ var ta iš es mės le mia įmo­ nės veik­ lo­s sėk­ mę – k­u­o­ ji spar tes nė, tu­o­ grei­
čiau­ grįž­ ta in ves tu­o­ to­s lė šo­s, ga li mi ge res ni įmo­ nės fi­  nan si niai re zu­l ta tai.

At sar go­s, pri k­lau­ so­ mai nu­o­ jų nau­ d­o­ ji mo­ po­ bū­ d­ž­io­, ga li bū­ ti sk­irs to­ mo­s į gru­ pes, 
pa vy­z d­ž­iu­i, po­ pie riu­s k­an ce lia ri nių pre k­ių par d­u­o­ tu­ vė je y­ra pre k­ė, sk­ir ta per par d­u­o­ ti, 
spau­s tu­ vė je jis ga li bū­ ti k­aip pa grin d­i nė med­ž­ia ga, po­ pie riau­s fab ri k­e – k­aip ne baig ta ga­
my­ ba ar ga ta vas ga mi ny­s, įmo­ nės bu­ hal te ri jo­ je – k­aip pa gal bi nė me d­ž­ia ga, nau­ d­o­ ja ma 
ra šy­ ti ar įpa k­u­o­ ti.
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Lietu­vos Respublikos pavyzdiniame są­skaitų plane atsargos yra gru­puo­jamos taip: 
žaliavos (2000), komplek­tavimo gaminiai (2011), nebaigta gamy­ba (2012), pagaminta pro­
duk­cija (2013) ir pirk­tos prekės, skirtos perparduo­ti (2014).

Atsargų gru­pavimas daž­niau­siai atitinka jų nau­do­jimo po­bū­dį, tačiau prak­tiko­je at­
sargos gali bū­ti gru­puo­jamos ir pagal kito­kias charak­teristikas, leidžiančias įmo­nei geriau 
kontro­liuo­ti jų panau­do­jimą, sau­go­jimo terminus ir pan. Pavyzdžiui, medžiagos gali bū­ti 
gru­puo­jamos į greit gendančias, du­žias ir t. t. Visa tai priklau­so nuo įmo­nės informacijos 
po­reikių.

Prekės – tai  trumpalaikis turtas, pirk­tas perparduo­ti. Paprastai šia trumpalaikio tur­
to rū­šimi dispo­nuo­ja maž­meninės ir did­meninės preky­bos įmo­nės, ku­rios su­perka prekes, 
daž­niau­siai nereikalau­jančias jo­kio papildo­mo apdo­ro­jimo. Preky­bos įmo­nės tikslas – ga­
tavą gaminį iš gamy­bos sferos perkelti į varto­jimo sferą. 

Atsargos (kaip ir ilgalaikis turtas) fi­nansinėje atskaito­my­bėje yra pavaizduo­jamos 
įkaino­jant jas fak­tine atsargų įsigijimo savikaina arba fak­tiniais įsigijimo kaštais. Atsargų 
įsigijimo savikainą su­daro: 

•	 pirk­tų ir są­skaito­je nu­ro­dy­tų atsargų kaina atėmus pirkimo diskontų ir nuo­laidų, 
netiesio­ginių mo­kesčių (pavyzdžiui, PVM mo­kesčio) su­mas;

•	 atsargų atsivežimo (transportavimo, prikro­vimo,iškro­vimo) išlaidos, prekių drau­
dimo kely­je išlaidos;

•	 muitai ir įvairūs kiti mo­kesčiai, su­siję su atsargų įsigijimu.
Visos kitos išlaidos, su­siju­sios su atsargų įsigijimu (pavyzdžiui, ko­mandiruo­čių išlai­

dos, sandėlių darbuo­to­jų darbo už­mo­kestis), gali bū­ti priskirtos atsargų įsigijimo savikai­
nai, tačiau šias išlaidas yra su­dėtinga su­sieti su atskiroms atsargų rū­šimis, to­dėl jos daž­
niau­siai yra priskiriamos ataskaitinio laiko­tarpio, kada išlaidos su­sidarė, bendro­sioms ir 
ad­ministracinėms są­nau­doms.

Visos tiesio­ginės prekių įsigijimo išlaidos (transportavimo, muitai ir kt.) gali bū­ti pro­
porcingos įsigy­tų prekių vertei, pridedamai prie prekių įsigijimo kainos. Šia kaina prekės 
už­pajamuo­jamos įmo­nės sandėly­je, tačiau nereikšmingos prekės arba tos, ku­rios keletą 
ataskaitinių laiko­tarpių nekinta pagal turto įvertinimo fi­nansinėje atskaito­my­bėje taisyk­
les (prekių transportavimo ir jų paruo­šimo nau­do­ti su­mas), gali bū­ti neįskaičiuo­jamos į jų 
įsigijimo savikainą, o priskiriamos ataskaitinio laiko­tarpio veik­los są­nau­doms.

Įmo­nės, imdamos  įkaino­jimo pagrindu atsargų įsigijimo išlaidas, gali apskaičiuo­ti 
parduo­tų ar su­nau­do­tų gamy­bo­je atsargų savikainą pagal  įvairius įkaino­jimo meto­dus. 
Įkaino­jimo meto­do pasirinkimas yra įmo­nės apskaitos po­litikos dalis. 9 VAS ,,Atsargos“ nu­
ro­dy­ta, kad įmo­nės gali taiky­ti šiuos meto­dus:

1.	 Konkrečių kainų.
2.	 Svertinio vidurkio.
3.	 FIFO (angl. first – in, first –out, lie. pirmas į, pirmas iš).
4.	 LIFO (angl. last – in, first – out, lie. pasku­ti­nis į, pirmas iš).
Konkre­čių kainų me­todas taiko­mas to­se įmo­nėse, ku­rios prekiau­ja reto­mis ir bran­

gio­mis prekėmis, pavyzdžiui, nekilno­jamuo­ju turtu, au­to­mo­biliais, antikvarinėmis prekė­
mis ir pan. Taikant šį meto­dą, reikia tiksliai žino­ti, už ko­kią su­mą pirk­ta kiek­viena prekė, 
esanti sandėly­je. Šis meto­das taiko­mas paly­ginti retai. Jis reikalau­ja didelių darbo są­nau­
dų. Meto­dą sunkiau taiky­ti, kai atsargo­se lieka dau­gy­bė prekių, pirk­tų įvairiau­siu laiku ir 
įvairio­mis kaino­mis. Vieną kartą pasirinkus šį meto­dą reikia taiky­ti nuo­lat, kad bū­tų įmano­
ma paly­ginti pajamas ir są­nau­das.
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Svertinio vidurkio me­todas pato­gus tais atvejais, kai įmo­nė tu­ri to paties asorti­
mento prekių. Šiuo meto­du visos prekės (tiek parduo­tos, tiek neparduo­tos) įkaino­jamos 
vidu­tinėmis kaino­mis. Vidu­tinė kaina nu­stato­ma pagal formu­lę: K = ( Sp + Sg) / (Kp + Kg)

K – vidu­tinė kaina.
Sp – liku­čio vertė laiko­tarpio pradžio­je.
Sg – per laiko­tarpį gau­tų prekių su­ma.
Kp – kiekio liku­tis laiko­tarpio pradžio­je.
Kg – per laiko­tarpį gau­tas kiekis.
Taikant šį meto­dą, vidu­tinė nau­ja kaina skaičiuo­jama po kiek­vieno pirkimo. Šis me­

to­das yra imlus darbui ir to­dėl daž­niau nau­do­jamas kompiu­terizuo­tos apskaitos są­ly­go­
mis.

FIFO me­todas tampa vis po­pu­liaresnis Lietu­vo­je. Taikant šį meto­dą pirmiau­sia par­
duo­damos (su­nau­do­jamos) atsargos, ku­rios nu­pirk­tos anksčiau. Liku­tis įkaino­jamas pas­
ku­tinių pirkimų kaino­mis.

LIFO me­todas. Taikant šį meto­dą daro­ma prielaida, kad pirmiau­sia parduo­damos 
(su­nau­do­jamos) vėliau­siai pirk­tos atsargos. LIFO įkaino­jama  ak­mens anglis, durpės, ce­
mentas ir pan. Ak­mens anglis verčiama ant anksčiau nu­pirk­tos, taip su­sidaro ak­mens an­
glies piramidė. Anglis, įsigy­ta vėliau­siai, bus parduo­dama anksčiau­siai. Atsargų įvertini­
mas FIFO ir LIFO meto­dais pavaizduo­tas 5 lentelėje. 

5 lente­lė. Atsargų įvertinimas FIFO ir LIFO me­todais

Rodikliai Kie­kis, vnt. Kaina, Lt Suma, Lt

Prekių atsargų liku­tis 20XX 03 01 20 10 200
Įsigy­ta prekių per mėnesį:
1 pirkimas (pirma partija)
2 pirkimas (antra partija)
3 pirkimas (trečia partija)

Iš viso:

30
20
40
90

10
12
15
x

300
240
600

1140
Parduo­ta per mėnesį:
a)	 FIFO meto­du:

pirma partija
antra partija
trečia partija

Iš viso:

50 (20+30)
20
30

100

10
12
15
x

500
240
450

1190
Parduo­ta per mėnesį:
b)	 LIFO meto­du:

trečia partija
antra partija
pirma partija

Iš viso:

40
20

40 (30+l0)
100

15
12
10
x

600
240
400

1240
Atsargų likutis 20XX 04 01:
a)	 FIFO me­todu
b)	LIFO me­todu

10
10

15
10

150
100

Šaltinis: Ivanauskienė, A. (2006). Bu­hal­teri­nės ap­skai­tos pagrin­dai. Vilnius: TEV.
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Skirtingi prekių atsargų įkaino­jimo meto­dai daro didelę įtaką bendro­jo pelno dy­
džiui ir mo­kesčiams. Skaičiuo­jant bendrą­jį pelną, konkrečių kainų meto­das  yra tiksliau­
sias. Taikant svertinio vidurkio meto­dą laiko­tarpio kainų svy­ravimai tu­ri mažesnės įtakos 
bendro­jo pelno su­sidary­mui nei FIFO ar LIFO meto­dai. Taiky­dama FIFO įkaino­jimo meto­
dą, ky­lant kainoms, įmo­nė tu­rės mažiau­sią parduo­tų prekių savikainą (PPS) ir didžiau­sią 
pelną. Taiky­dama LIFO meto­dą – didelę PPS ir gero­kai su­mažintą pelną. 

Me­todo pavadinimas Pre­kių likutis, vnt Parduotų pre­kių savikaina, Lt

FIFO 10 1190
LIFO 10 1240

Analitinei  prekių apskaitai skirtos atsargų ap­skai­tos kortelės, reikalingos atskiroms 
prekėms apskaity­ti. Kiek­vienai rū­šiai skiriama atskira kortelė. Fik­suo­jant pirmą operaciją, 
datos skilties viršu­je už­rašo­mi metai, o mėnuo diena rašo­mi pirmo­je eilu­tėje. Atsargų na­
tū­ros ir vertės išraiškai skirtos trys skiltys: Pirkta, Parduota ir Li­ku­tis. Visų šių skilčių kiekio 
stulpeliuo­se rašo­mas atsargų kiekis, išreikštas natū­riniais vienetais, kai­nos stulpely­je – vie­
neto kaina, su­mos stulpely­je – pirmųjų dviejų stulpelių sandau­ga. Po kiek­vienos opera­
cijos tu­ri bū­ti apskaičiuo­jamas atsargų liku­tis. Li­ku­čio skilty­je skirtingas kainas reikia iš­
vardinti atskirai. Laiko­tarpio pabaigo­je su­tik­rinami analitinių atsargų kortelių liku­čiai su 
atitinkamų kontro­linių DK są­skaitų (są­skaitų gru­pė Nr. 20) liku­čiais (žr. 5 pav.). 

Atsargų ap­skaitos korte­lės Nr.
Prekės pavadinimas_________________________                                  Kontro­linė są­skata  2014  

Ope­raci­
jos

Data

Ope­raci­
jos

turinys

Pirkta Parduota Likutis

Kie­kis
Vnt. 

kaina
Suma Kie­kis

Vnt. 
kaina

Suma Kie­kis
Vnt. 

kaina
Suma

5 pav. Atsargų apskaitos kortelė

Pagrindinis do­ku­mentas perkant atsargas yra są­skaita fak­tū­ra (arba PVM są­skaita 
fak­tū­ra). Są­skaita fak­tū­ra paprastai grindžiamos ir su­teik­tos paslau­gos.

Atsargų apskaita – tai sritis, ku­ri norminiais ak­tais beveik nereglamentuo­jama, ta­
čiau labai svarbi tiek valdy­mo ir pagamintos  ar parduo­tos pro­duk­cijos,  prekių savikainos 
skaičiavimo, tiek įmo­nės vidinės kontro­lės (apsisau­go­jimo nuo grobsty­mo) prasme. To­dėl 
kiek­vieno­je įmo­nėje ji gali bū­ti vyk­do­ma skirtingai, prisitaikant prie konkrečios įmo­nės 
veik­los, vidinės kontro­lės organizavimo specifi­kos. Dažniau­siai skiriasi ne tiek pirminių 
apskaitos do­ku­mentų formos, kiek jų asortimentas, tarpu­savio ry­šiai, są­veika su kitų ap­
skaitos barų do­ku­mentais ir registrais. Dar vienas reikalavimas keliamas sandėly­je sau­go­
mų atsargų apskaitai. Sandėly­je draudžiama laiky­ti nedo­ku­mentuo­tas atsargas, t. y. tas, 
ku­rios neįtrauk­tos į apskaitą, ku­rių įsigijimas ar laikinas sau­go­jimas nepagrįstas atitinka­
mais pirminiais do­ku­mentais. Be to, sandėlio apskaitos do­ku­mentai (kaip ir visa apskaitos 
sistema) yra informacinis pagrindas įmo­nės valdy­mo sprendimams priimti, to­dėl atsargų 
apskaitos do­ku­mentai ir registrai tu­ri bū­ti taip su­pro­jek­tuo­ti ir tarpu­savy­je su­sieti, kad 
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valdy­to­jai gau­tų pakankamai duo­menų racio­naliam atsargų nau­do­jimui ir įsigijimui kon­
tro­liuo­ti, o apskaitos vedimo išlaidos neviršy­tų jos teikiamos nau­dos.

Te­mos apibendrinimas
Mo­kinys gebės apskaity­ti trumpalaikį turtą preky­bos įmo­nėje, mo­kės jį identifi­kuo­

ti, klasifi­kuo­ti ir įkaino­ti, išmanys trumpalaikio turto apskaitos bū­dus preky­bos įmo­nėje, 
atsargų apskaitos meto­dų taiky­mo principus.

Pagrindinė lite­ratū­ra
1.	 Ivanauskienė, A. (2006). Bu­hal­teri­nės ap­skai­tos pagrin­dai. Vilnius: TEV. 
2.	 Kalčinskas, G. (2006). Bu­hal­teri­nės ap­skai­tos pagrin­dai (sep­tin­toji lai­da). Vilnius: Pačio­lis.     
3.	 9 Verslo ap­skai­tos stan­dartas. ,,Atsargos“.

Papildoma lite­ratū­ra
Jasiū­nienė, I. (2007). Įmonės veiklos ap­skai­ta. Panevėžys: UAB „Panevėžio spaustu­vė“.

Sąvokų žody­nėlis
Ilgalaikis turtas – turtas, nau­do­jamas įmo­nės eko­no­minei nau­dai gau­ti ilgiau nei vienerius fi­nan­

sinius metus. Jo įsigijimo vertė ne mažesnė už įmo­nės  nu­staty­tą­ją. 
Trumpalaikis turtas yra toks, ku­rį įmo­nė su­nau­do­ja eko­no­minei nau­dai gau­ti per vienerius fi­nan­

sinius metus ar per vieną įmo­nės veik­los cik­lą.

Savikontrolės klausimai 

1.	 Kaip paskirsto­mas įmo­nės turtas?

2.	 Apibū­dinkite trumpalaikį turtą. 

3.	 Apibū­dinkite preky­bos įmo­nės veik­los cik­lą.

4.	 Ko­kia verte apskaito­mos ir įkaino­jamos atsargos apskaito­je?

5.	 Ko­kius žino­te atsargų įkaino­jimo meto­dus? Apibū­dinkite juos.

6.	 Ko­kie yra atsargų apskaitos bū­dai? 

7.	 Ko­kius atsargų nu­rašy­mo meto­dus gali taiky­ti preky­bos įmo­nės?
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Užduotys

1 užduotis. UAB „Žari­ja“ pre­kiau­ja vazo­mis. 20XX m. lie­pos mė­ne­sį bu­vo at­liktos to­kios 
ope­raci­jos:

liepos 5 d. nu­pirko 10 vnt. po 42 Lt
liepos 10 d. nu­pirko 15 vnt. po 35 Lt
liepos 15 d. nu­pirko 18 vnt. po 40 Lt
liepos 20 d. nu­pirko 12 vnt. po 36 Lt
liepos 25 d. nu­pirko 13 vnt. po 42 Lt
liepos 30 d. nu­pirko 14 vnt. po 28 Lt

Liepos 1 d. įmo­nėje atsargų liku­tis bu­vo 120 vazų. Atlikus invento­rizaciją 20XX m. lie­
pos 31 d. rastas liku­tis – 80 vazų. Vazų pardavimo kaina per visą liepos mėnesį bu­vo stabili: 
už vazą gau­ta po 52 Lt. Veik­los są­nau­dos per liepos mėnesį su­darė 1400 Lt.

1.	 Su­dary­kite vazų analitinės apskaitos kortelę ir apskaičiuo­kite liepos 31 dieną bu­
vu­sias atsargas, panau­do­kite FIFO ir LIFO periodiškai apskaito­mų atsargų meto­
dus.

2.	 Parenkite pelno ataskaitą, nu­ro­dy­kite pardavimus, parduo­tų prekių savikainą, 
bendrą­jį ir gry­ną­jį pelną, nau­do­kitės įvertinto­mis laiko­tarpio pabaigos atsargo­
mis. Paanalizuo­kite, ko­kie skirtu­mai gau­nami taikant FIFO ir LIFO atsargų įvertini­
mo meto­dus.

2 užduotis
Analitinė ap­skaitos korte­lė

Vazo­ninės gėlės (litais)
	

Data
20XX m. 
ge­gužės

Dok.
Nr.

Turi­
nys

Pirkta Parduota Likutis

Kie­kis Kaina Suma Kie­kis Kaina Suma Kie­kis Kaina Suma

01
05
10
13
22
27

300
600
400

200

13
12
14

15

3900
7200
5600

3000

400

600
400

400 11 4400

Iš viso 1500 19700 1400
gegu­žės 

31 d.
birželio 

1 d.

Vertėtų:
1.	 Už­baigti pildy­ti analitinės apskaitos kortelę FIFO meto­do nuo­lat apskaito­mų at­

sargų bū­du. Reikia nu­ro­dy­ti mėnesio pabaigo­je esančias atsargas ir parduo­tų 
prekių savikainą.
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2.	 Apskaičiuo­ti laiko­tarpio pabaigo­je esančių atsargų su­mą ir parduo­tų prekių savi­
kainą, jeigu bū­tų panau­do­tas FIFO meto­do periodiškai apskaito­mų atsargų bū­
das.

3.	 Pasinau­do­jant anksčiau pateik­ta analitine kortele, nu­staty­ti laiko­tarpio pabaigos 
atsargas ir parduo­tų prekių savikainą LIFO meto­do nuo­lat apskaito­mų atsargų 
bū­du.

4.	 Apskaičiuo­ti, koks bū­tų laiko­tarpio pabaigos atsargų liku­tis ir parduo­tų prekių 
savikaina nau­do­jant LIFO meto­do periodiškai apskaito­mų atsargų bū­dą.

5.	 Nu­staty­ti, ko­kie bū­tų laiko­tarpio pabaigos atsargų liku­čiai ir parduo­tų prekių sa­
vikaina, jei nau­do­tu­mėte vidu­tinių kainų meto­do, nuo­lat apskaito­mų atsargų ir 
periodiškai apskaito­mų atsargų bū­dus.
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5. PREKYBOS ĮMONĖS INVENTORIZACIJA

Tiks­las – atskleisti preky­bos įmo­nės materialinių verty­bių invento­rizacijos organizavimo 
tvarką, tikslus ir uždavinius.

Sie­kiniai: 
•	 išmany­ti invento­rizacijos atlikimo tvarką preky­bos įmo­nėje;
•	 gebėti pasiruošti invento­rizacijai ir ją atlik­ti.

5.1. Inventorizacijos rū­šys

Inventorizacija – tai bū­das fak­tiniams turto liku­čiams natū­ra nu­staty­ti ir paly­ginti 
su apskaitos ro­dik­liais. Literatū­ro­je invento­rizacija apibū­dinama įvairiai. Vienas iš invento­
rizacijos tipų skirsty­mo bū­dų pateik­tas 6 pav.

Pagal 6 pav. skiriamos ketu­rios didelės invento­rizacijos gru­pės: 
•	 pagal priežastį;
•	 pagal apimtį;
•	 pagal po­bū­dį;
•	 pagal invento­rizuo­jamus objek­tus.
Pagal atlikimo daž­nu­mą invento­rizacijos gali bū­ti planinės ir neplaninės. Planinė 

invento­rizacija atliekama pagal iš anksto nu­maty­tą grafi­ką. Be to, invento­rizacijos gali bū­
ti atliekamos po stambių su­tarčių įvyk­dy­mo, siekiant išsiaiškinti įrengimų būk­lę, no­rint 
sužino­ti, ar visi įrengimai su­grą­žinti į įmo­nę, ar realūs su­nau­do­tų medžiagų kiekiai yra 
nu­ro­dy­ti darbų atlikimo ak­tuo­se ir pan. Neplaninėms priskiriamos to­kios invento­rizacijos, 
ku­rios atliekamos atsižvelgiant į aplinky­bes, iš anksto nesiruo­šiant. To­kios invento­rizacijos 
gali bū­ti netikėtos, atliekamos kontro­lės tikslais.

Metinė invento­rizacija yra laiko­ma planine, ji privalo­ma pagal įstaty­mus ir kitus nor­
minių teisės ak­tų reikalavimus. Invento­rizacijos metu invento­rizuo­jamas visas įmo­nės ir 
ne įmo­nės turtas, ku­ris tuo metu yra įmo­nėje, taip pat įmo­nės turtas esantis kito­se įmo­nė­
se. Metinė invento­rizacija bū­na tik ištisinė.
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Planinė

Priež­astinė

Netik­ėta (neplaninė)

Ištisinė

Antrak­inė

Dalinė

Fak­tinė

Do­k­u­mentinė

Ilgalaik­io­ tu­rto­

Atsargų

Finansinio­ tu­rto­

Mo­k­ėtinų sk­o­lų

Kitų o­bjek­tų

Priež­asty­s

Apimtis

Po­bū­d­is

Invento­rizu­o­jami 
o­bjek­tai

Metinė

Perio­d­inė

Sk­
irs

ty­
m

o­ 
po­

ž­y­
m

ia
i

� p­av. In ven to­ ri za ci jo­s ti pų sk­irs ty­ mo­ sche ma

Šal ti nis: Bū­d­ vy­ tie nė, D. (2000). Kai­p­ at l­i­k ti­ i­n­ ven­ to ri­ za ci­ ją­ i­r do ku­ men­ tu­o ti­ jos re zu­l­ ta tu­s.
Vil niu­s: Pa čio­ lis

Pe ri o­d­i nė in ven to­ ri za ci ja o­r ga ni zu­o­ ja ma pa gal nu­ ma ty­ tą­ pla ną­ ar ba su­ d­a ry­ tą­ gra fi­ ­
k­ą­, iš ank­s to­ nu­ sta ty­ tais pe ri o­d­ais. Ji at lie k­a ma d­až­ niau­ siai to­ se įmo­ nė se, k­u­ rio­ se at sar go­s 
ap sk­ai to­ mo­s pe ri o­d­išk­ai, pa vy­zd­ž­iu­i, k­a so­ je gry­ nų jų pi ni gų in ven to­ ri za ci ja bū­ ti na ne re­
čiau­ k­aip k­ar tą­ per mė ne sį.
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Pagal tik­rinimo mastą invento­rizacijos gali bū­ti ištisinės, kai yra tik­rinamas visas įmo­
nės turtas pagal visus balanso straipsnius. Tiek planinės, tiek neplaninės invento­rizacijos 
gali bū­ti dalinės arba atrankinės, kai invento­rizuo­jami tik tam tik­ri balanso straipsniai ar 
kai ku­rių materialiai atsakingų asmenų tu­rimas turtas.

Dalinė invento­rizacija atliekama tada, kai nebū­tina invento­rizuo­ti visą įmo­nės tur­
tą, tačiau bū­tina patikslinti ku­rios nors turto dalies bu­vimą natū­ra arba patik­rinti, ar tam 
tik­ra turto gru­pė atitinka apskaitos duo­menis. To­kia invento­rizacija atliekama po netikėtų 
įvy­kių: įsilau­žimo į įmo­nės patalpas, vagysčių, stichinių nelaimių, keičiantis materialiai at­
sakingiems asmenims ir pan.

Atrankinė invento­rizacija atliekama tada, kai no­rima invento­rizuo­ti atskirą viename 
balanso straipsny­je apskaito­mą turto dalį, pavyzdžiui, iš visų ilgalaikio materialio­jo turto 
objek­tų invento­rizuo­jami tik kompiu­teriai.

Atlikus invento­rizaciją pagal Vy­riau­sy­bės patvirtinto­se Invento­rizacijos taisyk­lėse 
reikalavimus, įforminami invento­rizavimo aprašai, ku­riuo­se aiškiai ir įskaito­mai ranka ar­
ba techninėmis priemo­nėmis su­rašomi rezultatai.

5.2. Inventorizacijos pre­ky­bos įmonėje atlikimo 
tvarka

LR Vy­riau­sy­bės patvirtinto­se Invento­rizacijos taisyk­lėse nu­staty­tas reikalavimas įmo­
nės fi­nansininkui su šio­mis taisyk­lėmis su­pažindinti invento­rizacijos ko­misijos narius. At­
sargų invento­rizacija pradedama užantspau­duo­jant patalpas, ku­rio­se jos sau­go­mos. Ma­
terialiai atsakingi asmenys ko­misijos pirmininkui atiduo­da visus dar neatiduo­tus į bu­hal­
teriją do­ku­mentus, pasirašo, kad visus do­ku­mentus į bu­halteriją atidavė, neuž­pajamuo­to 
ar neapskaity­to turto atsargų sau­go­jimo patalpo­se nėra. Kitaip sakant, atliekami visi veiks­
mai, bū­tini tinkamai pradėti ir įforminti invento­rizaciją pagal bendruo­sius reikalavimus. 
Ko­misija, prieš pradėdama matuo­ti ar sverti, patik­rina, ar veikia matavimo priemo­nės, ar 
prie svarstyk­lių yra reikalingi svarsčiai. Patalpos, ku­rio­se sau­go­mos atsargos, invento­riza­
cijai tu­ri bū­ti atitinkamai paruoštos: atlaisvinti praėjimai tarp stelažų ar lenty­nų, paruošta 
atsargų svėrimo ar matavimo vieta, vieta atsargoms perkrau­ti. Kadangi atsargų papras­
tai bū­na daug, prieš rašant į invento­rizacijos aprašą, jos yra skaičiuo­jamos, sveriamos ar 
matuo­jamos. Kiek­vienas skaičiavimas, svėrimas ar matavimas registruo­jamas skaičiavimo 
lape. 

Baigus tik­rinti, visi gau­ti duo­menys su­dedami, su­ma už­rašo­ma skaičiais ir žo­džiu, 
pasirašo skaičiavę ir duo­menis registravę ko­misijos nariai. Tik tada nu­staty­tas kiekis įrašo­
mas į invento­rizacijos aprašą.

Pasvertų ar išmatuo­tų atsargų kiekius invento­rizacijos ko­misija tu­rėtų pažy­mėti iš 
anksto parengto­mis etiketėmis, kad bū­tų išvengta pakarto­tinio matavimo ar įrašy­mo į 
invento­rizacijos aprašą. Jeigu atsargos su­fasuo­tos dėžėse, dėžės gali bū­ti pažy­mimos žy­
mek­liu, už­rašo­ma invento­rizacijos datą. Pasirašo kas nors iš ko­misijos narių.
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Su­pakuo­tas atsargas, jeigu tara nepažeista, leidžiama invento­rizuo­ti pagal pakuo­
tės etiketes, tačiau ne mažiau kaip 10 proc. to­kių atsargų tu­ri bū­ti patik­rinta sveriant, skai­
čiuo­jant ar matuo­jant.

Patik­rintos pakuo­tės tu­ri bū­ti vėl tvarkingai užklijuo­jamos ir pažymimos, kad yra pa­
tik­rintos. Jeigu tik­rinant su­pakuo­tas atsargas atrankos bū­du nu­stato­mi neatitikimai tarp 
etiketėse nu­ro­dy­to ir fak­tiškai rasto kiekio, visos pakuo­tės tu­ri bū­ti tik­rinamos nuo­sek­liai.

Invento­rizuo­jant atsargas preky­bos įmo­nių  preky­bos salėse, gaminto­jo pakuo­tėse 
esančios prekės nepersveriamos, nebent no­rima įsitikinti, ar gaminto­jas nesuk­čiau­ja. Ypa­
tingas dėmesys per invento­rizaciją tu­ri bū­ti skiriamas prekių išvaizdai, ko­ky­bei. Netinka­
mos parduo­ti prekės atrenkamos ir su­daro­mi atskiri invento­rizacijos aprašai. Taip pat į 
atskirus aprašus su­rašo­mos prekės, ku­rių realizavimo terminas baigiasi (liko 1–2 dienos), 
ir prekės, ku­rių realizavimo terminas jau praėjo.

Vado­vau­jantis LR Vy­riau­sy­bės patvirtinto­mis In­ven­tori­zaci­jos tai­syklėmis, bū­tina in­
vento­rizuo­ti ir įmo­nėje nesančias, bet jai priklau­sančias atsargas, vadinamą­sias atsargas 
kely­je. Išsiųstos prekės, medžiagos, už ku­rias jau su­mo­kėta ir gau­ta są­skaita fak­tū­ra, bet 
jų tiekėjas dar nepristatė, pagaminta pro­duk­cija dar neatsiimta iš gaminto­jo, tu­ri bū­ti 
apskaito­mi są­skaito­je Nr. 205 „Atsargos kely­je“. Atsargų kely­je invento­rizacija atliekama 
pagal apskaitos duo­menis. Į invento­rizacijos aprašus su­rašo­mi duo­menys iš išsiuntimo 
do­ku­mentų. Papildo­mai aprašuo­se nu­ro­do­mi šių do­ku­mentų rek­vizitai, išsiuntimo vieta. 
Gavus iš įmo­nių, ku­rioms atsargos bu­vo perduo­tos, invento­rizacijos aprašus, įmo­nės at­
sargų savininkės pagal do­ku­mentus su­rašy­ti invento­rizacijos duo­menys paly­ginami su 
gau­taisiais, o nu­stačius neatitikimus su­daro­mi su­tik­rinimo žiniaraščiai ir imamasi veiksmų 
neatitikimų priežastims išsiaiškinti. Prie atsargų kely­je priskiriamos ir importuo­jamos at­
sargos, už ku­rias įmo­nė jau su­mo­kėjo ir tu­ri įsigijimo do­ku­mentus, bet jos dar tik gabena­
mos į įmo­nę arba yra muitinėje.

Įmo­nėje atlikus atsargų invento­rizaciją, aprašai perduo­dami į bu­halteriją, nes viską 
reikia su­tik­rinti su apskaitos duo­menimis. Nu­stačius, kad kai ku­rie invento­rizacijos apra­
šo ir bu­halterijos apskaitos duo­menys neatitinka, su­daro­mi su­tik­rinimo žiniaraščiai. Prieš 
juos su­darant, labai svarbu išsiaiškinti priežastis, dėl ko yra neatitikimų. Neatitikimų gali 
su­sidary­ti ne tik dėl materialiai atsakingų asmenų kaltės, bet ir dėl klaidų bu­halterinėje 
apskaito­je, pavyzdžiui, pertek­lius gali su­sidary­ti, kai apskaito­je neįregistruo­jami  atsargų 
įsigijimo do­ku­mentai, o verty­bės gau­tos ir nau­do­jamos įmo­nės veik­lo­je. Su­dary­ti su­tik­ri­
nimo žiniaraščiai pateikiami invento­rizacijos ko­misijai, ku­ri apie nu­staty­tus neatitikimus 
informuo­ja materialiai atsakingus asmenis ir pareikalau­ja raštu paaiškinti, dėl ko su­sidarė 
pertek­lius ar trū­ku­mas.

Išnagrinėju­si pateik­tus materialiai atsakingų asmenų pasiaiškinimus, invento­rizaci­
jos ko­misija nu­stato su­sidariu­sių neatitikimų po­bū­dį, priežastis ir pateikia įmo­nės vado­vui 
reko­mendacijas, kaip skirtu­mai tarp invento­rizacijos ir bu­halterinės apskaitos duo­menų 
gali bū­ti panaikinti.

Rastą pertek­lių, prieš tai išsiaiškinus, kad bu­halterijos duo­menys tik­ri, paprastai siū­
lo­ma užpajamuo­ti.  

Trū­ku­mų su­mos, kai yra išaiškinti kalti asmenys arba nu­staty­ta, kad jos su­sidarė dėl 
materialiai atsakingų asmenų aplaidaus po­žiū­rio į jiems patikėto įmo­nės turto sau­gu­mą, 
gali bū­ti išieško­mos iš tų asmenų. Toks įsaky­mas tu­ri bū­ti rašo­mas ne vėliau kaip per dvi sa­
vaites nuo nuosto­lio nu­staty­mo dienos, o nu­kreipiamas vyk­dy­ti ne anksčiau  kaip praėjus 
7 dienoms po to, kai darbuo­to­jas bu­vo su juo su­pažindintas. 
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Bu­halterinėje apskaito­je išaiškintas trū­ku­mas atvaizduo­jamas to­kia są­skaitų ko­res­
pondencija:

•	 kai yra kaltas materialiai atsakingas asmuo:
D 243 Ki­tos gau­ti­nos su­mos
K 201 Atsargos ( gali bū­ti detalizuo­jama pagal atskiras subsąskaitas)

•	 kai dėl su­sidariu­sio trū­ku­mo nėra kaltų asmenų arba trū­ku­mas su­sidarė dėl stichi­
nių nelaimių, tai trūkstamų atsargų vertė nu­rašo­ma į netekimus:
D 64 Neteki­mai (ypatingi praradimai)
K 201 Atsargos (gali bū­ti detalizuo­jama pagal atskiras subsąskaitas)

Te­mos apibendrinimas
Mo­kinys išmanys invento­rizacijos atlikimo tvarką preky­bos įmo­nėje, gebės pasiruoš­

ti ir atlik­ti materialinių verty­bių invento­rizaciją.

Pagrindinė lite­ratū­ra
1.	 Būd­vy­tienė, D. (2000). Kaip atlikti in­ven­tori­zaci­ją ir doku­men­tuoti jos rezul­tatus. Vilnius: UAB „Pa­

čio­lis“.
2.	 Gu­daitienė, O. (2005). Bu­hal­teri­nė ap­skai­ta. Vilnius: Vilniaus ko­legija. 
3.	 Ivanauskienė, A. (2006). Bu­hal­teri­nės ap­skai­tos pagrin­dai.Vilnius: TEV. 

Papildoma lite­ratū­ra
1.	 Bagdžiū­nienė, V. (2004). Fi­nan­si­nės ap­skai­tos pagrin­dai. Vilnius: Rosma.                           
2.	 Bagdžiū­nienė, V. (2005). Finansinė atskaito­my­bė. Vilnius: VŠĮ ,,Conto literam“.
3.	 Jasiū­nienė, I. (2007). Įmonės veiklos ap­skai­ta. Panevėžys: UAB ,,Panevėžio spaustu­vė“.
4.	 www.vmi.lt

Sąvokų žody­nėlis
Inventorizacija – tai įmo­nės ilgalaikio turto, žaliavų, medžiagų, prekių, pagamintos pro­duk­cijos, 

nebaigtos gamy­bos, kitų atsargų, sko­lų, pinigų, verty­binių po­pierių, kito turto patik­rinimas ir 
fak­tiškai rastų liku­čių paly­ginimas su apskaitos duo­menimis.

Savikontrolės klausimai

1.	 Paaiškinkite, kas tai yra turto invento­rizacija, kada ji atliekama.

2.	 Ko­kias žino­te invento­rizacijos rū­šis?

3.	 Išvardinkite, ko­kia yra invento­rizacijos darbų seka.

4.	 Ko­kios gali bū­ti atlikus invento­rizaciją rasto trū­ku­mo priežąstys?    

http://www.vmi.lt
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